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Anleitung ,Simba Direkt Push App* 2

1 Allgemein

Die Simba Direkt Push App ist eine Windows Anwendung, mit der Sie digitale Belege und
Dokumente automatisiert von Ihrem Computer an Ihren Steuerberater Ubertragen
konnen. So entfallt der Versand und Sie und Ihr Berater miissen sich um Themen wie
Verschlisselung oder DSGVO keine Gedanken machen.

Dazu mussen Sie die Dokumente nur im PDF-Format in einem lokalen Ordner fiir den
Dateitransfer speichern. Alles andere lauft automatisch im Hintergrund ab:

Die Simba Direkt Push App prift in regelméafigen Abstanden, ob sich in diesem Ordner
neue Dokumente befinden und Gbertragt sie dann automatisch in das Simba Direkt Modul
Dokumententransfer. Von dort erfolgt ebenfalls automatisiert die Ubertragung in die Simba
Software der Kanzlei.

Hinweis: Wenn Sie zusatzlich den Simba Mandantenscanner Simply verwenden, um auf
Papier gedruckte Rechnungen oder Briefpost zu digitalisieren, dann kénnen Sie diesen mit
der App verknupfen. Dadurch wird der gesamte Prozess automatisiert. Per Knopfdruck
konnen Sie die Dokumente digitalisieren und dann automatisch an lhren Steuerberater
Ubertragen.

In dieser Anleitung erfahren Sie Schritt fir Schritt, wie Sie die Simba Direkt Push App
herunterladen und einrichten.

2 Voraussetzungen

Um die Simba Direkt Push App verwenden zu kdnnen, bendtigen Sie Zugriff auf das
Simba Direkt Portal inkl. dem Modul ,Dokumententransfer®.

Wenn Sie noch keine Zugangsdaten zum Simba Direkt Portal erhalten haben oder dort
das Modul ,Dokumententransfer” nicht verflgbar ist, wenden Sie sich bitte an Ihren
Steuerberater.
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3 App installieren

1. Richten Sie zunachst in Simba Direkt wie folgt Zugangsdaten fur die Simba Direkt
Push App ein:

a. Melden Sie sich im Simba Direkt Portal unter
https://portal.simba.de/mandant/login mit den Benutzerdaten an, die Sie von
Ihrem Steuerberater erhalten haben.

b. Klicken Sie in der Menlleiste links auf Dokumententransfer.
c. Klicken Sie im unteren Bereich auf Passwort fur App festlegen.

_ Dokumententransfer

A Ubersicnt Mandant

€ Web-Kassenbuch

AI‘IS Rechnungen & “
Bank

Profiteile firs Kfz
% Auswertungen GmbH

Dokumenten-
transfer

E -
2 Ladenim JETZT Bl
? Hilfe & Support [ 9 App Store » Google Play
und als Windows Push App fiir den Dokumententransfer

[

i:
1Zlei Peter Maller

@ Vor Verwendung unter iOS, Android und Windows muss ein Passwort fiir die App

festgelegt werden
& Passwort fir App festiegen

Hinweis: Wenn Sie bereits die Simba Direkt App flir Smartphone oder
Tablet verwenden, missen Sie das Passwort nicht erneut festlegen. Sie
konnen in diesem Fall das bereits festgelegte Passwort fur die Einrichtung
von Simba Direkt Push verwenden.

© 2019 Simba Computer Systeme GmbH


https://portal.simba.de/mandant/login

Anleitung ,Simba Direkt Push App*

d. Klicken Sie auf Passwort fur App festlegen.

Simbal Einstellungen

SOFTWARE

Benutzer-Konto  Einstellungen Auswertungen & App  Daten Profiteile firs Kfz GmbH

Benachrichtigungseinstellungen
» | Mail-Benachrichtigung bei neuen Auswertungen immer versenden

(D) Erklarungen

Sie erhalten bei neuen ungelesenen Auswertungen immer eine Benachrichtigung per Mail.
Soltten Sie diese Auswertungen ver Benachrichtigung schon abgerufen haben, wird keine Mail
mehr versendet. Wenn Sie die Option oben aktivieren, erhalten Sie immer einen E-Mail Bericht Gber
neue Auswertungen - auch uber bereits gelesene Dokumente.

Benachrichtigungs-Intervall:

# sofort (max. nach 30 Min.)
einmal taglich {(morgens)

Passwort flir i0S/Android App und Windows Push App

Bei der Verwendung der i0S oder Android-App fir den Dokumentenaustausch ist es
erforderlich, ein Passwort fiir die Anmeldung festzulegen. Das Passwort gilt auch fiir die
Verwendung der Windows Push App fur den Dokumententransfer.

Benutzername ist Ihre E-Mail Adresse, mit der Sie sich auch in Simba Direkt im
Mandanten-Bereich anmelden.

&’ Passwort fiir App festlegen

e. Legen Sie ein Passwort fest und klicken Sie dann auf Passwort speichern.

Passwort fiir App X

Hier kéinnen Sie ein Passwort fiir die Simba Direkt
Auswertungen App festiegen. Das Passwort muss min.
& Zeichen lang sein.

Meues Passwaort:

Passwort wiederholen:

Abbrechen Passwort speichern
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2. Laden Sie in Simba Direkt wie folgt die Installationsdatei herunter:
a. Klicken Sie in der Menliileiste links erneut auf Dokumententransfer.

b. Klicken Sie auf das Symbol der Simba Direkt Push App.

Simba

Dokumententransfer
A Uversicht Mandant
Wel enbuch
Rechnungen & “

Bank

Profiteile fiirs Kfz
GmbH

(=
AUSwerlL
=N wertungen

Dokumenten-
transfer

EE Einstellungen

? Hilfe & Support

Simba Direkt Dokumentenaustausch gibt es auch als App fiir I0S und Android

JETZT BE

» Google Play

£ tagenin
@ App Store

@ Vor Verwendung unter iOS, Android und Windows muss ein Passwort fiir die App
fastgelegt werden

o Passwort flir App festiegen

Die Installationsdatei wird heruntergeladen und in Ihrem lokalen Download-
Ordner gespeichert.

3. Fuhren Sie wie folgt die Installation durch:

a. Doppelklicken Sie in Inrem Download-Ordner auf die Installationsdatei
,oimba_Push_Setup.msi*.

¥ | [+ = | Verwalten Downloads — O b4
Start Freigeben Ansicht Anwendungstools 0
« v * » Dieser PC » Downloads » v Downloads" durchsuchen o
" Name Anderungsdaturm Typ
#F Schnellzugriff
& Downloads 20.11.2019 10:09 Dateiordner
I Desktop : : .
ﬁl Simba_Push_Setup.msi 13.11.201 Windows Installer...
* Downloads
|= Dokumente
| Bilder v £
2Elemente 1 Element ausgewahit (636 KB) S
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b. Um die Installation zu starten, bestatigen Sie die Abfrage der
Benutzerkontensteuerung mit Ja.

Benutzerkontensteuerung X

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App
von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an Ihrem Gerét vorgenommen
werden?

C:\Users\ \Downloads
\Simba_Push_Setup.msi

Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Ja MNein |

v Die Simba Direkt Push App wird installiert. Wenn die Installation abgeschlossen ist:
e wird der Installationsassistent automatisch beendet

e konnen Sie die Simba Direkt Push App Uber das Symbol auf Ihrem Desktop
starten (siehe App starten)
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4  App starten

1. Um nach der Installation Simba Direkt Push zu starten, doppelklicken Sie auf dem
Desktop auf das Symbol Simba Direkt Push.

Papierkorb

Simba Direkt Push

13:15 D
20.11.2019

£ A T Q)

Sobald die Anwendung gestartet wurde, wird das Simba Direkt Push Symbol rechts
unten angezeigt, d.h. entweder direkt in der Taskleiste...

13:20
20.11.2019 L‘_"‘

A e R 1 1)

...oder im Bereich der ausgeblendeten Symbole:

B &N

13:25
20.11.2019 D

B A vEm T )

Hinweis: Ab dem nachsten Start von Windows wird Simba Direkt Push automatisch
gestartet.
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2. Nach dem Start wird automatisch das Fenster Login gedffnet. Geben Sie dort
Folgendes ein:

3 Login — O >

Login erforderlich!

Benutzer: | Petra. Musterfrau @profiteilef |

Passwort: |||||||||||| |

Puto-Login
QK Schliefen

Hinweis: Falls das Fenster nicht automatisch getffnet wird, rechtsklicken Sie in der
Taskleiste auf das Simba Direkt Push Symbol und wahlen Sie Login.

a. Benutzer: Ihr Simba Direkt Benutzernamen
b. Passwort: das zuvor festgelegte Passwort fir die App

Hinweis: Geben Sie hier lhr in Simba Direkt festgelegtes Passwort flir die
App (siehe App installieren) und nicht Ihr Passwort fir das Simba Direkt
Portal ein!

c. Auto-Login: um zukinftig automatisch eingeloggt zu werden

Hinweis: Wenn verschiedene Personen an dem Computer arbeiten,
empfiehlt es sich, das Kontrollkdstchen nicht zu aktivieren, um Missbrauch
vorzubeugen.

v Sie wurden angemeldet und das Login-Fenster wird automatisch geschlossen.

Wenn Sie jetzt in der Taskleiste auf das Simba Direkt Push Symbol rechtsklicken,
sehen Sie, dass sich der Eintrag Login in Logout geandert hat. Uber Logout
kénnen Sie sich jederzeit von der Anwendung abmelden.

Abgemeldet Angemeldet
Legin “ Logout
Verlauf Verlauf
Hauptverzeichnis Hauptverzeichnis
Einstellungen Einstellungen
Exit Exit
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5 App einrichten

Nach dem erstmaligen Login wird automatisch das Fenster Einstellungen gedffnet.

> Einstellungen x
Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info
Benutzer: | Petra Musterfrau @profiteilefuersddz.de Werbindung testen
Passwort: (essssssssss Logout
[] Auto-Login [] Proxy benutzen
0K Abbrechen

Hinweis: Falls das Fenster nicht automatisch getffnet wird oder Sie die Einstellungen
spater nochmals &ndern méchten, rechtsklicken Sie in der Taskleiste auf das Simba Direkt

Push Symbol und wahlen Sie Einstellungen.
Hier kbnnen Sie Folgendes einrichten:

1. In der Registerkarte Grundeinstellungen kénnen Sie Folgendes festlegen:

2 Einstellungen

Grundeinstellungen

Synchronisation Ordner  Programm-Infa

Benutzer: |max@mustermann.de

Passwl:lrt SRR EREREREEE
[1 Auto-Login Proxy benutzen
Prouy-Einstellungen

Adresse:

X

Verbindung testen

Logout

Port:

[] Proxy-Benutzer
Benutzer:

Passwaort:

OK

Abbrechen

a. Benutzer, Passwort und Auto-Login: Hier werden lhre beim Login
angegebenen Daten angezeigt (siehe App starten).

b. Verbindung testen: Uber diese Schaltflache kénnen Sie die Verbindung der
Simba Direkt Push App zum Simba Direkt Portal testen.

c. Proxy benutzen: Hier kdnnen Sie optional aktivieren, dass flr die
Verbindung ein Proxy-Server verwendet werden soll. Nach Aktivierung des
Kontrollkdstchens kénnen Sie dann die Proxy-Einstellungen angeben.

© 2019 Simba Computer Systeme GmbH
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2. In der Registerkarte Synchronisation kénnen Sie Folgendes festlegen:

.2 Einstellungen

Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

pload-Intervall in Minuten: |1 =

lUpload-Zeitraum: MNovember o | |2I}1 G

St

oK

it

Abbrechen

a. Upload-Intervall in Minuten: Hier kdnnen Sie festlegen, wie oft in dem
Ordner fur den Dateitransfer gepruft werden soll, ob neue Dokumente fur
den Upload bereitstehen. Sie kbnnen einen Wert von 1 bis 60 Minuten

festlegen.

b. Upload-Zeitraum: Hier kbnnen Sie den Zeitraum der Dokumente festlegen
(Beleg-Zeitraum). Fur diesen Zeitraum werden die Dokumente dann im
Simba Direkt Portal hochgeladen und an den Steuerberater Gibertragen.

Standardmé&Rig ist dies immer der aktuelle Monat und das aktuelle Jahr (d.h.,
wenn der aktuelle Monat und das aktuelle Jahr ausgewabhilt ist, aktualisiert
die App dies im nachsten Monat entsprechend). Sie kdnnen dies aber
manuell &ndern, wenn Sie Dokumente aus einem anderen Monat hochladen
mdochten, z.B. wenn Sie im November Dokumente fur den Juni hochladen

mochten.

3. In der Registerkarte Ordner konnen Sie Folgendes festlegen:

3 Einstellungen et
Grundeinstellungen  Synchronization  Ordner  Programm-Infao
Hauptverzeichnis: |C:'—-.Sim|::a-Transfer'-. |
Sichemngsverzeichnis: | |
[] Spezielle Pfade benutzen Pfad hinzufligen/bearbeiten Alle Pfade anzeigen
oK Abbrechen

a. Hauptverzeichnis: Hier legen Sie fest, in welchem Verzeichnis Sie die

Dokumente fur den Dateitransfer speichern.

b. Sicherungsverzeichnis: Hier kbnnen Sie optional ein Verzeichnis angeben,
in dem automatisch eine Sicherungskopie der tbertragenen Dokumente

gespeichert werden soll.

Wenn Sie kein Sicherungsverzeichnis angeben, wird keine zusatzliche
Sicherungskopie der Dokumente erstellt. Die Ubertragenen Dokumente
werden aber immer im Simba Direkt Portal im Modul Dokumententransfer

gespeichert.

© 2019 Simba Computer Systeme GmbH



Anleitung ,Simba Direkt Push App*

Tipp: Wenn Sie auf ein Eingabefeld doppelt klicken kénnen Sie direkt ein
Verzeichnis auswahlen.

Ordner suchen X

H Desktop A
7@ OneDrive

3 Dieser PC

1 Bibliotheken

- USB-Laufwerk (D:)
¥ Netzwerk

[E5 Systemsteuerung

v

Neuen Ordner erstellen Abbrechen

4. In der Registerkarte Programm-Info kdnnen Sie Folgendes festlegen:

3 Einstellungen X
Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

Produkt Information
Produkt: Simba Direkt Push

Wersion: 10012

[] Simba Mandantenscanner Simply

QK Abbrechen

a. Produkt und Version: Hier wird die Version der Simba Direkt Push
Anwendung angezeigt, die Sie aktuell verwenden.

b. Simba Mandantenscanner Simply: Wenn Sie den Simba
Mandantenscanner Simply verwenden, kénnen Sie diesen hier verkniipfen
(siehe Simba Mandantenscanner Simply verknupfen).

5. Wenn Sie alle Einstellungen angepasst haben, klicken Sie auf OK.

v' Das Fenster Einstellungen wird geschlossen. Ab sofort priift die Simba Direkt
Push Anwendung in dem festgelegten Verzeichnis fur den Dateitransfer, ob neue
Dokumente bereitstehen und Ubertragt diese automatisch in das Simba Direkt
Portal bzw. an lhren Steuerberater.

Hinweis: AnschlieRend kdnnen Sie prifen, welche Dokumente tbertragen wurden
(siehe Ubertragene Dokumente anzeigen).

© 2019 Simba Computer Systeme GmbH
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5.1 Simba Mandantenscanner Simply verknipfen

Mit dem Simba Mandantenscanner Simply digitalisieren Sie auf Knopfdruck auf Papier
gedruckte Rechnungen oder Briefpost.

Wenn Sie den Mandantenscanner verwenden, dann kdnnen Sie diesen in der Simba
Direkt Push App verknipfen. Dadurch werden die digitalisierten Dokumente bereits
automatisch im Verzeichnis fir den Dateitransfer abgelegt. Und kénnen dann tber die App
ebenfalls automatisiert in das Simba Direkt Portal bzw. an lhren Steuerberater Gbertragen
werden.

So wird der Simba Mandantenscanner Simply verknupft:

Hinweis: In der Regel bernimmt diese Einrichtung der Dienstleister, der den Simba
Mandantenscanner Simply an Sie liefert.

1. Wabhlen Sie im Fenster Einstellungen die Registerkarte Programm-Info (siehe
App einrichten).

" Einstellungen >

Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

Produkt Infarmation
Produkt: Simba Direkt Push

Version: 10012

[] Simba Mandartenscanner Simply

QK Abbrechen

2. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Simba Mandantenscanner Simply.

3 Einstellungen o

Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

Produkt Information

Simba Mandantenscanner Simphy I
Produkd: Simba Direkt Push
Scanner IP; © | DK

Version: 1.0.012

QK Abbrechen

3. Geben Sie die IP-Adresse des Scanners ein.
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3 Einstellungen o
Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info
Produkt Information Sirba Mand s
v i )
Produkt:  Simba Direkt Push nbe o danereon ter ot
Scanner IF: * |1592.168.0.50 | oK
Version: 1.0012
QK Abbrechen
4. Klicken Sie hinter der Scanner IP auf OK.
Dadurch wird die Verbindung zum Scanner tUberpruft.
[l
Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info
anner Simphy
Daten werden geprift. | =
Bitte warten... e oK

Wenn die Scanner-Validierung erfolgreich war, wird anschliel3end die

Seriennummer angezeigt.

3 Einstellungen

Grundeinstellungen  Synchronisation  Ordner  Programm-Info

Produkt Information
Produkd: Simba Direkt Push

Version: 1.0012

Simba Mandantenscanner Simphy
Scanner IP: © |192.168.0.50

Serien-Mr.: E72523C9G285538

oK

oK

Abbrechen

5. Um alle Einstellungen zu tibernehmen, klicken Sie auf OK.

v" Der Simba Mandantenscanner Simply wurde verknipft. Ab sofort werden alle
gescannten Dokumente im Verzeichnis fur den Dateitransfer abgespeichert und
dann automatisch durch die Simba Direkt Push App Ubertragen.

© 2019 Simba Computer Systeme GmbH
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6 Ubertragene Dokumente anzeigen

Um eine detailierte Auflistung der tGbertragenen Dokumente anzuzeigen, rechtsklicken Sie

in der Taskleiste auf das Simba Direkt Push Symbol und wahlen Sie den Eintrag Verlauf.

Logout
Verlauf

Hauptverzeichnis

Einstellungen

Exit

In der Ubersicht werden folgende Daten angezeigt:

e Datum der Ubertragung

e eingeloggter Benutzer zur Zeit der Ubertragung

e Dokumententyp

e Dateiname

e Ubertragungsgeschwindigkeit

e Ubertragungsdauer

e DateigrofRe in Kilobyte
2 Verlauf - O x
Datum Benutzer Dokumententyp Dateiname KB/ Dauer (s) Dateigrofie (KB)
max@mustermann de Eingangsrechnung Testbeleg pdf 230 00:00.86 20
01.10.2019 11:57:44 max @mustemann.de Eingangsrechnung Testeingangsrechnung pdf | 25,58 00:00.78 20
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7 App deinstallieren

1. Um die Anwendung zu beenden, rechtsklicken Sie in der Taskleiste auf das Simba
Direkt Push Symbol und wéhlen Sie Exit.

2. Starten Sie Uber das Windows Startmeni Uninstall Simba Direkt Push.

O £ Filter

Héchste Ubereinstimmung

/-, Simba Direkt Push
Desktop-App

Apps

#& Uninstall Simba Direkt Push

£ Simba Direkt Push|

3. Bestatigen Sie mit Ja, dass Sie das Produkt deinstallieren méchten.

Windows Installer

Machten Sie dieses Produkt wirklich deinstallieren?

Nein

4. Um die Deinstallation zu starten, bestéatigen Sie die Abfrage der
Benutzerkontensteuerung mit Ja.

Benutzerkontensteuerung s

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App
von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an lhrem Gerét vorgenommen
werden?

CAWindows\Installer\2328e.msi

Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Ja Mein |

v Die Deinstallation wird nach kurzer Zeit (ca. 3 bis 10 s) abgeschlossen und beendet
sich automatisch.
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Zeppelinstrale 42 — 44

73760 Ostfildern

Telefon: +49 711 45124-0

Telefax: +49 711 45124-49

E-Mail: info@simba.de

E"L‘CE Mehr Informationen auf
F =4  www.simba.de
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