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1 Allgemein

In dieser Anleitung finden Sie Informationen, wie Sie im Simba Direkt Portal das Web-
Kassenbuch einrichten und verwenden.

Dazu mussen Sie zunachst einmalig den Anfangsbestand Ihrer Kasse hinterlegen. Wenn
Sie bereits mit dem lokalen Kassenbuch gearbeitet haben, dann kénnen Sie die Daten von
dort auch migrieren.

Anschliel3end kdnnen Sie lhre Kassenbewegungen erfassen, um wie rechtlich gefordert
alles aufzufuhren, was aus der Kasse entnommen bzw. eingezahlt wurde. Sobald die
Kassenbewegungen erfasst wurden, missen Sie diese noch freigeben und dann per
Mausklick an Ihren Steuerberater Ubermitteln, damit dieser sie in seine Steuersoftware
Ubernehmen kann.

Wenn Sie z.B. eine offene Registrierkasse haben, dann kdnnen Sie mit dem Web-
Kassenbuch auch einen Kassensturz durchfiihren, um ordnungsgemal alle gezéahlten
Scheine und Miinzen am Tagesende festzuhalten.

2 Voraussetzungen

Sie sind mit Inrem Mandanten-Zugang im Simba Direkt Portal unter
https://portal.simba.de/mandant/ angemeldet.

In der linken Menlleiste wird das Modul ,Web-Kassenbuch® angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie noch keine Zugangsdaten fur das Simba Direkt Portal erhalten haben
oder das Modul ,Web-Kassenbuch® nicht in der Menlileiste angezeigt wird, dann wenden
Sie sich bitte an Ihren Steuerberater.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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3 Kassenanfangsbestand einmalig eingeben

Beim allerersten Aufruf eines Kassenbuchs werden Sie zun&chst zur Eingabe des
aktuellen Kassenstandes aufgefordert, den Sie bitte im Feld Anfangsbestand hinterlegen.

Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2

Anfangsbestand der Kasse hier ein

Der Anfangsbestand kann Ober die Dienstprogramme rechts
oben (Symbol: #) spater noch gedndert werden, solange noch
keine Freigabe erfolgt ist. Mit der ersten Freigabe der
Bewegungen wird auch der Anfangsbestand unveranderlich
festgeschrigben.

C_D + MNeue Bewegung & Stapelverarbeitung B Kassensturz fA Freigabe/Ubermittlung (U‘HDE

us]

> Anfangsbestand erfassen

T Willkemmen im Simba Web-Kassenbuch

% Willkemmen im Simba Web-Kassenbuch Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Klicken Sie
— Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst Um die auf die Schaltiliche Neue Bewegung um mit der Erfassung zu
b Kasse nutzen zu kdnnen, geben Sie bitte zunachst den beginnen.

=

=

m

Z

c

Anfangsbestand: * 324,55

Speichern

Migration Stick-Kassenbuch

Sollten Sie bereits das Simba Stick-Kassenbuch verwenden und
michten eine Migration vom Stick-Kassenbuch zum Web-
Kassenbuch durchfuhren, rufen Sie bitte den Migrations-
Assistenten mit Klick auf die entsprechende Schaltfiache auf.

Migrations-Assistent starten

Diese Abfrage wird kinftig nicht mehr bendtigt (aufRer bei einer neuen Kasse), da der
Kassenstand immer aktuell berechnet und weitergefiihrt wird.

Hinweis: Alternativ zu diesem Schritt kann auch eine Migration durchgefiihrt werden,
allerdings darf hier KEIN Anfangsbestand erfasst werden! Eine ausfuhrliche Erlauterung
des Vorgehens finden Sie in Kapitel 17 Lokales Kassenbuch in Web-Kassenbuch
migrieren.

Speichern Sie bitte Ihre Eingaben Uber die zur Verfiigung gestellte Schaltflache und
bestétigen Sie die eingeblendete Sicherheitsabfrage.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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4  Kassenbewegungen erfassen

4.1 Mit Kontierungsbegriff
Wurde noch keine Bewegung erfasst, klicken Sie bitte auf Neue Bewegung.

Mandant Mustermann kasse Kassenbuch Stuttgart2 x

Simba

SOFTWARE + Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung B Kassensturz | (] Freigabs/Ubermittiung

«

. Neue Bewegung
Ubersicht

Willkommen im Simba Web-Kassenbuch

Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Klicken Si
auf den Button Neue Bewegung um mit der Erfassung zu beginnen

€ Datum 20,0747

Web-Kassenbuch

Belegnummer

?
Hilfe & Support

Einnahmen Ausgaben

Nun erscheint die Erfassungsmaske flr neue Kassenbewegungen am Bildschirm:

Si ba Mandant Mystermann kasse Kassenbuch Stuttgart2
SOFTWARE + Neue Bewegung @, Stapelverarbeitung [ Kassensturz Freigabe/Ubermittlung ’ 3:2;'55 é QY aa Ffu
L3 Neue Bewegung
Ubersicht Willkommen im Simba Web-Kassenbuch
€ Datum 250717 Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Klicken Sie
Web-Kassenbuch auf die Schaltflache Neue Bewegung um mit der Erfassung zu
Belegnummer beginnen
?
Hilfe & Support
Einnahmen Ausgaben

Konto/Kontekorrent
Kostenstelle
Kostentrager
USt-Kennziffer
OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext

(C g & Skonto

Abmelden S

& Beleg anhangen

Abbrechen Aufteilen m

Zunachst ist das Datum zu prifen und ggf. anzupassen. Die Auswahl des Datums erfolgt
Uber die Schaltflache Kalender = rechts neben dem Datumsfeld oder durch direkte
Eingabe.

Mit der <Tab>-Taste oder mittels Mausklick gelangen Sie zum nachsten Feld. Die Eingabe
einer Belegnummer ist optional und kann numerisch oder alphanumerisch erfolgen.
Maoglichkeiten zur Vorbelegung finden Sie in Kapitel 12.2 Belegnummer automatisch
hochzahlen.

Handelt es sich bei der zu erfassenden Kassenbewegung um eine Einnahme, so tragen
Sie im Feld Einnahmen Ihren Einnahmen-Betrag ein. Im Falle einer Ausgabe

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Uberspringen Sie das Feld Einnahmen und tragen den Betrag im Feld Ausgaben ein. Es
kann generell nur eines der beiden Felder mit Werten belegt werden!

Auf dem Feld Konto/Kontokorrent ist nun zu entscheiden, um welche Art von Einnahme
oder Ausgabe es sich handelt.

Mit Klick auf den Pfeil rechts neben dem Feld Konto/Kontokorrent kdnnen Sie mittels
Mausklick (bzw. mit Hilfe der Pfeiltasten in lhrer Tastatur + <Enter>) eine Auswabhl treffen.
Damit wird die Auswabhl in die Erfassungsleiste tibernommen.

Alternativ (und bei einer groReren Menge von Kontierungsbegriffen deutlich schneller)
konnen Sie durch Eingabe der ersten Zeichen des gewunschten Kontierungsbegriffs oder
KK-Kontos dynamisch eine Volltextsuche durchfihren und sich das Ergebnis in der nun
gedffneten Combobox darstellen lassen. Je mehr Zeichen Sie eingeben, umso feiner wird
die Suche und umso ubersichtlicher die Treffer.

Sobald Sie den gewiinschten Kontierungsbegriff in der Combobox erhalten, kdnnen Sie
ihn mit Klick auswahlen. Der Name des Kontos wird in das Feld Buchungstext
eingesteuert.

Si ba Mandant Mystermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2
SOFTWARE + Neue Bewegung | & Stapelverarbeitung [ Kassensturz ¥ Freigabe/Ubermittiung 30455 € QY &8 Fu
_ Neue Bewegung

Ubersicht Willkommen im Simba Web-Kassenbuch

€ Datum 250717 Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Klicken Sie
auf die Schaltflache Neue Bewegung um mit der Erfassung zu
Belegnummer 2016601 beginnen.

Web-Kassenbuch

?

Hilfe & Support
Einnahmen 50,00

Konto/Kontokorrent | 4653 Aufmerksamkeiten

Kostenstelle 4853 Aufmerksamkeiten

USt 19% USt/ 19% VSt 9

Kostentrager

USt-Kennziffer 919% USt/ 19% VSt9

Buchungstext Aufmerksamkeiten

[C 4

Abmelden

Ihre Kanzlei
Simba Computer
Systeme GmbH

(SIMSERV)

Ang \r; et als: Abbrechen Aufteilen m

icha
Mustermann

& Beleg anhangen

Sie kénnen die Bezeichnung im Buchungstext entweder so akzeptieren, sie komplett
Uberschreiben oder eine Erganzung hinzufiigen.

Hinweis: Die Informationen im Kontierungsbegriff dienen nur fir Sie zur schnellen
Klassifizierung der Kassenbewegung. Fiir die Ubergabe der Kassenbewegungen an den
Steuerberater ist jedoch der Buchungstext wichtig. Dieser erscheint spater im
Buchungstext der Kassenbuchung in der Buchhaltung.

Mittels Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen kdnnen Sie die gesamte
Kassenbewegung verwerfen und neu erfassen. Die Funktion Aufteilen wird in Kapitel 6
Aufteilen von Kassenbewegungen gesondert erlautert. Alternativ klicken Sie bitte auf
Speichern und schlie3en die Erfassung der Kassenbewegung ab.

Die Kassenbewegung wird nun rechts in einer Tabelle dargestellt. StandardmaRig werden
die Einnahmen vor die Ausgaben gestellt und ein Tagessaldo ausgewiesen. Wie Sie diese
Voreinstellung abandern, erfahren Sie in Kapitel 12 Kassen-Einstellungen.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Die erste Beispiel-Erfassung zeigt folgendes Bild:

Si ba Mandant Mystermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2
Kassensaldo
SOFTWARE + MNeue Bewegung & Stapelverarbeitung B Kassensturz | f Freigabe/Ubermittiung el Qvaea . 8
# Neue Bewegung T 01.01.2017 bis 31.12.2017
Ubersicht
€ Datum 25.07.17 374,55 €
Web-Kassenbuch
Belegnummer | | 25.07.2017 2016601 50.00€ 4653 1900%  Aufmerksamkeiten
7
Hilfe & Support
Einnahmen Ausgaben 32455¢€

Konto/Kontokoment
Kostenstelle
Kostentrager
USt-Kennziffer

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext
e &l skonto
Abmelden R
z & Beleg anhangen
puter 9 g
Ang Aobrecnen nircien [
cha
mann

Ergibt die Berechnung des Tagessaldos einen negativen Betrag, so werden Sie durch
Darstellung des Kassensaldos in roter Schrift darauf hingewiesen. Des Weiteren
erscheint ein rotes Ausrufezeichen vor der Kassenbewegung. Die Saldodnderungen
werden ebenfalls rot eingefarbt:

Si ba Mandant Mystermann kasse Kassenbuch Stuttgart2
l I I " Kassensaldo
SOFTWARE + Neue Bewegung @) Stapelverarbeitung B Kassensturz Freigabe/Ubermittlung A 545€ QYT a8 &8 ,f &
L Neue Bewegung T 01.01.2017 bis 31.12.2017
Ubersicht
€ Datum 250717 DBE
Web-Kassenbuch
Belegnummer 9 (19% USt/ 19% VSt 9
P o oo - o It
T Erste Bewegung auf Grund derer der Kassensaldo negativ wird (19% : )
L LA 280,00€ 19,00 %
Einnahmen Ausgaben
Konto/Kontokorrent Tanken & n| & 7]
Kostenstelle
25.07.2017 2018801 50.00€ 4653 19,00 % Aufmerksamkeiten
Kostentrager
USt-Kennziffer 32455 €

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext

=

Abmelden

&t Skonto

4 Beleg anhangen

Abbrecnen areien [

In diesem Fall ist zunachst der Tagessaldo zu korrigieren, bevor Sie mit der Erfassung
weiterer Kassenbewegungen fortfahren!

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Y 01.01.2017 bis 31.12.2017

D45 €
F 25.07.2017 2016608 4530 Tanken 9(19% USt/ 19% V5t 9)
38000€ 19,00 %
Tanken é o7 =
Bewegung bearbeiten
25.07.2017 2016601 50,00 € 4653 19,00 % Aufmerksamkeiten

4.2 Mit Kontokorrent-Konto, Kostenstelle/Kostentrager sowie USt-
Kennziffer

Optional, d.h. je nach Konfiguration, die der Berater fiir das webbasierte Kassenbuch
vorgenommen hat, kdnnen Kassenbewegungen mit Zuweisung auf ein Kontokorrent-
Konto anstatt eines Kontierungsbegriffs sowie zusatzlich mit Angabe einer Kostenstelle
und eines Kostentragers bzw. mit der Hinterlegung einer USt-Kennziffer erfasst
werden.

Hat Ihr Berater diese Eingabemaoglichkeiten aktiviert, so werden automatisch die
entsprechenden Stammdaten im Web-Kassenbuch bereitgestellt.

Bezahlt z.B. ein Kunde seine Rechnung in bar, so wéahlen Sie bitte Gber den Pfeil rechts
neben dem Feld mittels Mausklick (bzw. mit Hilfe der Pfeiltasten in lhrer Tastatur +
<Enter>) das entsprechende Kontokorrentkonto aus. Dieses wird dann in die
Kontierungszeile Gbernommen:

Si ba Mandant Mustermann kasse Kassenbuch Stuttgart2
SOFTWARE + Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung B K Freigabe/l TG aQayYear
#H Neue Bewegung
Ubersicht 374,55 €
€ Datum 3.07.17 25.07.2017 2016601 50,00€ 4653 1900%  Aufmerksamkeiten
Web-Kassenbuch
Belegnummer 2016610
? 32455€

Hilfe & Support

Einnahmen 9995

LGGTLGHIGIGL 1 S 110002 Schmidt, Tanjal

Kostenstelle

Kostentrager
USt-Kennziffer

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext Schmidt, Tanja
=
Abmelden &4 Skonta
inre Kanzle
Simba Computer & Beleg anhdngen
Sy: GmbH

. tes Abbrechen Aufteilen m
Mustermann

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH



Anleitung ,Simba Direkt: Web-Kassenbuch* 11

Alternativ (und bei einer groReren Menge von KK-Konten deutlich schneller) kdnnen Sie
durch Eingabe der ersten Zeichen des gewiinschten KK-Kontos dynamisch eine
Volltextsuche durchfiihren und sich das Ergebnis in der nun gedtffneten Combobox
darstellen lassen. Je mehr Zeichen Sie eingeben, umso feiner wird die Suche und umso
Ubersichtlicher die Treffer.

Dasselbe Verfahren gilt fur die Erfassung von Kostenstellen und Kostentragern: Treffen
Sie hierfir wieder Gber den Pfeil mittels Mausklick (bzw. mit Hilfe der Pfeiltasten in Ihrer
Tastatur + <Enter>) oder durch Eingabe der ersten Buchstaben der KSt/des KTR eine
Auswahl. Damit wird die Auswahl in die Erfassungsleiste (ibernommen. Ubernehmen Sie
so die gewunschte Kostenstelle (bzw. den Kostentrager) in die Kontierungszeile.

132 Burogebaude
N QY &8 &8 F 8

* Neue Bewegung 133 AuBenanlagen 19 439.50¢€

140 Telefon
B¢ 150 Energieversorgung
160 Allgemeine sonstige Kosten

170 Mieten Gesch.ausstattung

439,50 €

Datum 25.0
| HEDIRIT 25.07.2017 2016511 4530 Tanken 9 (19% USt/ 19% VSt 9)
Belegnummer 201|190 Kantine
| 210 Personalkosten Vertrieb 3500 € 19,00 % 180 Funrpark
211 Personalkosten Admin
220 allg.Kosten Vertrieb
230 KFZ-Kosten Vertrieb
Tanken - 7 8
240 Reisekosten Veririeb # = = o
Konto/Kontokorrent | 300
[ 10 o 25.07.2017 2016610 99,95€ 10002 - Schmidt, Tanja
Kostenstelle TU FUNTpark T
2507 2017 2016601 50.00€ 4653 19.00%  Aufmerksamkeiten

Kostentrager

USt-Kennziffer 919% USt/19% V5t 9
324,55€

Buchungstext Tanken

& Beleg anhangen

Abbrechen Aufteilen m

In manchen Fallen gibt Ihr Berater bereits im Kontierungsbegriff eine Kostenstelle bzw.
einen Kostentrager mit. Diese(r) kann dann hiermit abge&andert werden.

Bitte beachten Sie: Ein Kostentrdger kann nur in Verbindung mit einer Kostenstelle
eingegeben werden!

Aul3erdem kdnnen Sie eine benotigte USt-Kennziffer eingeben bzw. die vom
Kontierungsbegriff vorgeschlagene Kennziffer &ndern, sofern dies Ihre Kassenbuch-
Konfiguration unterstitzt.

Im Feld OP-Ausgleichsinfo kénnen Sie ggf. die Rechnungsnummer des Offenen Postens
eintragen. Beim Import dieser Bewegung in Simba wird nun automatisch ein Ausgleich des
Offenen Postens durchgefuhrt, sofern diese OP-Ausgleichsinfo mit der Belegnummer
identisch ist.

Wenn flr bzw. vom Kontokorrent Skonto gewéahrt wurde, dann kdnnen Sie dies
entsprechend hinterlegen. Klicken Sie dazu auf Skonto und geben Sie den gewéhrten
Preisnachlass als Betrag oder Prozentsatz ein. Der urspriingliche Rechnungsbetrag wird
anschlieRend automatisch ermittelt und zur Kontrolle angezeigt. Prifen Sie, ob die richtige
Umsatzsteuer ausgewahlt ist und klicken Sie dann auf Skonto speichern.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Skonto erfassen

Einnahme/Ausgabe | 99,95 Hinweise zur Skonto-Eingabe

Skonto kann als %-Wert oder als Betrag erfasst werden.

Skonto-Betrag 5,05 S ) -
Die Einnahme/Ausgabe entspricht dem tatsachlich
bezahlten Betrag. Der Rechnungsbetrag dient nur zur
Skonto in % 48095 Kontrolle. Durch Driicken der Enter-Taste oder Tab-Taste
werden die Betrage neu berechnet. Um den Skonto zu
Rechnungsbetrag 105.00 laschen, tragen Sie bitte 0 ein.
USt in % » 19% 7% 0% / ohne

Abbrechen Skonto speichern

Der Skontobetrag wird in der detaillierten Anzeige der Kassenbewegungen angezeigt. Aul3erdem
sind erfasste Skontobetrage im Druck des Kassenberichts im Layout ,Alle Details“ enthalten.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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5 Such-und Filterfunktionen

Um die Arbeit mit dem Kassenbuch so komfortabel wie moglich zu gestalten, stehen Ihnen
diverse Such- und Filterméglichkeiten zur Verfigung.

Uber das Symbol T kénnen Sie die angezeigten Kassenbewegungen nach Datums-,
Freigabe- oder Kassensturzkriterien filtern:

Mandant Mystermann kasse Kassenbuch Stuttgart2

Simba

alfle 2 # =

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung

& Kassenstuz Freigabe/Ubsrmittlung

N Neue Bewegung
Ubersicht ® Keine Beschrankungen
Heute
Dat \
€ stum 200717 25.07.2017 2016611 35.00€ 4940 7.00% Tanke Altuelle Woche
Web-Kassenbuch Aktueller Monat
Belegnummer Aktuelles Jahr
? 25.07.2017 2016610 99.95€ 10002 schm
Letzte 6 Monate
Hilfe & Support
Letzte 12 Monate
Einnahmen Ausgaben 25.07.2017 2016601 50.00€ 4653 1900%  Aum

Konto/Kontokorrent

Benutzerdefiniert

Fostensele ® Keine Beschrankungen
Kostentrager Ubermitielt
Freigegeben

USt-Kennziffer

Nicht freige geben

OP-Ausgleichsinfo

® Keine Beschrankungen
Buchungstext

Uber das Symbol @ konnen Sie mit Hilfe der erweiterten Suche die angezeigten
Kassenbewegungen noch praziser filtern:

Mandant Mystermann kasse Kassenbuch Stuttgart?

Kassensaldo
+ MNeue Bewegung @) Stapelverarbeitung [ Kassensturz Freigabe/Ube mittlung 439,50 € = -V -]
@ Erweiterte Suche

Simba

X
Ubersicht
Datum: 23.03.47 23.09.19 Buchungstext: USt. %:
€ Betrag: on bis Belegnummer: KSt.:
Weh-Kassenbuch B R
Einnahmen & Ausgaben|[w Konto: =
? Keine Beschrankungen v OP-Info: Abbrechen

Hilfe & Support

Hinweis: In den Feldern Konto, KSt. und KTr. kdnnen Sie sowohl nach Nummer wie
auch Bezeichnungsfragment suchen.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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6 Aufteilen von Kassenbewegungen

Neben der Erfassung von ,normalen” Kassenbelegen gibt es immer wieder Rechnungen,
die z.B. wegen eines unterschiedlichen Umsatzsteuersatzes (z.B. 7% und 19%) oder
unterschiedlicher Kostenstellen aufgeteilt werden missen. Hierflr steht die
Aufteilungsfunktion zur Verfigung.

Um einen Betrag auf mehrere Bewegungen (mit unterschiedlicher Kontierung) aufzuteilen,
wird zunachst ein Datum und eine Einnahme bzw. Ausgabe angegeben. Die
Belegnummer wird ebenfalls innerhalb der Aufteilungsfunktion verwendet, kann aber
auch noch in den nachstehend beschriebenen Schritten verdndert werden. Datum und
Gesamtbetrag kénnen im nachsten Schritt nicht mehr geandert werden!

AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache Aufteilen.

Neue Bewegung

Datum 19.08.17

Belegnummer 20170025

Ausgaben 250,00

Konto/Kontokorrent
Kostenstelle
Kostentriiger
USt-Kennziffer
OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext

& Beleg anhangen

Nun 6ffnet sich das Fenster Bewegung aufteilen. Oben im Fenster werden das Datum,
der aufzuteilende Betrag und die Belegnummer ausgewiesen. Im Gegensatz zum Datum
und Gesamtbetrag ist die Belegnummer editierbar.

© 2023 Simba Computer Systeme GmbH
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Bewagung auftailen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufiigen

Ausgabe Konto/Kontokoment
« biutty netto
Kostenstelle Kostentréger
USt-Kennziffer OP-Ausgleichsinfo
Buchungstext
Varwerfen Ubemehmen

Liste der aufgeteilten Bewegungen

Ausgabe Konta/Kontokoment Buchungstext ust K5t KTr,

Speichem erst méglich wenn gesamier Betrag aufgetell wurde.  Abbrechen

Nun kénnen mehrere Einzelbewegungen erfasst werden. Dabei werden die tblichen
Prufungen durchgefiihrt (OP-Info nur bei einem Kontokorrent-Konto, kein Kostentrager
ohne Kostenstelle, Konto und Ausgabe sind Pflicht, Rest optional).

Die Schaltflache Alle Speichern wird erst aktiv, wenn der gesamte Betrag aufgeteilt
wurde. Unten links im Fenster wird diesbezlglich ein entsprechender Hinweis
ausgegeben.

Sie kbnnen negative Betrage eingeben, wenn Sie eine Ausgabe in eine Einnahme bzw.

eine Einnahme in eine Ausgabe umwandeln mdchten.

Wenn Sie die Option ,netto” aktivieren, wird der eingegebene Nettobetrag anhand des
Kontierungsbegriffs und der USt-Kennziffer auf den Bruttobetrag hochgerechnet.

Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufigen

Ausgabe 50,00 Konto/ontokorrent 4640 Reprasentations!
= Druto netto
Kostenstelle KDF[EI"‘.H;E'
USt-Kennzifler 3 19% USt/ 19% VSt OP-Ausgleichsinfo
Buchungstext Repriisentationskosten
Verwerfen Ubernehmen

Liste der aufgeteilten Bewegungen

Ausgabe Konto/Kontokoment Buchungstext ust KSt KTr.

Speicharn erst méglich wenn gesamier Batrag aufgetel! wurde. Abbrechen
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Im nachstehenden Beispiel wurde die erste Teil-Bewegung mittels Mausklick auf

Ubernehmen hinzugefiigt. Am Tabellen-Ende steht die Summe aller Teilbewegungen und
der noch aufzuteilende Rest-Betrag.

Weiter kbnnen Teil-Bewegungen nicht mehr bearbeitet werden, jedoch mit Klick auf das
vorangestellte X wieder aus der Liste geldscht werden.

Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufigen
Ausgabe
= brutto netto

Kostenstelle
USt-Kennziffer

Buchungstext

Liste der aufgeteilten Bewegungen

Ausgabe Konio/Kontokorrent

4 50,00 4640 Reprase...

Konto/Kontokorrent

Kostentriger

OP-Ausgleichsinfo

Verwerfen Ubernehmen
Buchungstext uUst KSt KTr.
Reprasentati. . 319..

Summe: 50,00 € (Noch aufzuteilen: 200,00 €)

Speichemn erst moglich wenn gesamter Betrag aufgeteilt wurde. Abbrechen

Mit Klick auf Verwerfen werden alle Felder in der Erfassungsmaske wieder geleert ohne
dass die Teil-Bewegung zur Liste hinzugefugt wird.

Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufiigen

Ausgabe 150,00

* brutte netio

Kostenstelle
USt-Kennziffer 0 USt-frei 0.VStA / USI

Buchungstext Werbekosten

Liste der aufgeteilten Bewegungen

Ausgabe KontofKontokorrent

X 50,00 4640 Reprase...

Konto/Kontokorrent 4600 Werbekosten

Kostentrager

OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext Ust, KSt KTr.

Reprasentati... 319...

Summe: 50,00 € (Noch aufzuteilen: 200,00 €)

Speichemn erst moglich wenn gesamter Betrag aufgeteilt wurde. Abbrechen

Diese Aufteilung kdbnnen Sie nun beliebig lange fortsetzen, bis Sie samtliche Teilbetrage
erfasst haben und somit der Gesamtbetrag kontiert ist. Im folgenden Beispiel wurde eine

weitere Bewegung hinzugefugt.
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Bewegung aufteilen X

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufiigen

Ausgabe 100,00 Konto/Kontokorrent 4640 Repréasentations!
« brutto neffo

Kostenstelle Kostentrager

USt-Kennziffer 2 7% USt/ 7% V5t OP-Ausgleichsinfo

Buchungstext Représentationskosten

Verwerfen Ubernehmen
Liste der aufgeteilten Bewegungen
Ausgabe Konto/Kontokorrent Buchungstext ust. KSt KTr.
x 50,00 4640 Reprase... Reprasentati.. 319..
X 150,00 4600 Werbek... Werbekosten ous...

Summe: 200,00 € (Noch aufzuteilen: 50,00 €)

Speichem erst moglich wenn gesamier Betrag aufgeteilt wurde. Abbrechen

Wird ein Betrag eingegeben, welcher den noch aufzuteilenden Rest-Betrag Ubersteigt,
dann sehen Sie (in roter Schrift) eine entsprechende Fehlermeldung.

Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufigen

Ausgabe | | 100,00{ Konto/Kentokorrent 4640 Représentationsi
Der ein

gebene Betrag (bersteigt den noch aufzuteilenden Betrag in Hohe
= brutto netto
von 50,00 €
Kostenstelle Kostentréger
USt-Kennziffer 2 7% USt/ 7% VSt OP-Ausgleichsinfo
Buchungstext Reprasentationskosten
Verwerfen Ubernehmen
Liste der aufgeteilten Bewegungen
Ausgabe Konto/Kontokorrent Buchungstext Ust. KSt. KTr.
50,00 4640 Reprise.. Représentafi.. 319..
150,00 4600 Werbek.. Werbekosten ous...

Summe: 200,00 € (Noch aufzuteilen: 50,00 €)

Speichem erst méglich wenn gesamter Betrag aufgeteilt wurde.  Abbrechen

Sobald der Gesamt-Betrag aufgeteilt ist, wird die Schaltflache Alle Speichern aktiv.

Mausklick auf Abbrechen bewirkt, dass (nach Rickfrage) die gesamten Teilbewegungen
verworfen werden.
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Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 € 20170025

Neue Teil-Bewegung hinzufliigen

Ausgabe Konto/Kontokorrent v
* brutto netto
Kostenstelle v Kostentriger v
ust-Kennziffer v OP-Ausgleichsinfo
Buchungstext
Verwerfen Ubernehmen

Liste der aufgeteilten Bewegungen

Ausgabe Konto/Kontokorrent Buchungstext ust Kst. KTr.

50,00 4640 Reprase... Représentati... 319...

150,00 4600 Werbek... Werbekosten ous...

50,00 4640 Reprase... Repréasentati... 27%...

Summe: 250,00 € (Noch aufzuteilen: 0,00 €)

Abbrechen Alle Speichern

Im Beispiel wird nachtraglich die Belegnummer geéndert:

Bewegung aufteilen

19.08.2017 250,00 €

20170025/

Neue Teil-Bewegung hinzufiigen

Ausgabe Konto/Kentokorrent v
* brutto netto
Kostenstelle v Kostentrager ~
USt-Kennziffer v OP-Ausgleichsinfo
Buchungstext
Verwerfen Ubernehmen
Liste der aufgeteilten Bewegungen
Ausgabe Konto/Kontokorrent Buchungstext ust. KSt. KTr.

» 50,00 4640 Représe... Reprasentati... 319...

x 150,00 4600 Werbek... Werbekosten ous..

x 50,00 4640 Représe... Représentati... 27%...

Summe: 250,00 € (Noch aufzuteilen: 0,00 €)

Abbrechen Alle Speichern

Die folgenden Bilder zeigen nun die gesamte Kasse mit den drei neuen Bewegungen aus

dem Beispiel:

19.08.2017 20170025/1 50,00 € 4640
19.08.2017 20170025/1 150,00 € 4600
19.08.2017 20170025/1 50,00 € 4640

7,00 %

0,00 %

19,00 %

9.148,85 €

Repréasentationskosten

Werbekosten

Repréasentationskosten
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Y Datum
Neue Bewegung X 01.01.2017 bis 31.12.2017
19.08.2017
Datum 19.08.17 £ U
Datum Belegnummer Saldoanderung Konto ust. % Buchungstext
Belegnummer 20170025 19.08.2017 20170025/ 50,00 € 700%  Représentationskosten
Datum Belegnummer Saldo&nderung Konto USt. % Buchungstext
19.08.2017 201700251 150,00 € 4600 0,00 % Werbekosten
Einnahmen Ausgaben
Datum Belegnummer Saldo&nderung Konto USt. % Buchungstext
19.08.2017 20170025/1 50,00 € 19,00 % Reprasentationskosten
Konto/Kontokorrent v
12.08.2017 9.398,85 €
Kostenstelle v
Datum Belegnummer Saldo#nderung Konto ust. % Buchungstext
Kostentrager “ 12.08.2017 20170024 250,00 € 1360 . Bareinlage
nt Kanzlei Demo Bilanzierer se Kasse Stuttga
Neue K z eSS QvTearna
Y Datum
Neue Bewegung X 01.01.2017 bis 31.12.2017
Tagessaldo
19.08.2017
Datum 19.08.17 :] BRI
Bel Datum mer Sal Konto USt. % Buchungstext
elegnummer 19.08.2017 201700251 50,00 € 4640 7,00 % Reprasentationskosten
Datum g nar Sal Konto USt. % Buchungstext
19.08.2017 20170025/ 150,00 € 0,00 % lerbekosten
Einnahmen Ausgaben
S Datum Sal Konto USst. % Buchungstext
19.08.2017 20170025M1 50,00 € 4640 19,00 % Repréasentationskosten
Konto/Kentokorrent v
12.08.2017 0.308,85 €
Kostenstelle v
Datum Sal Konto USt. % Buchungstext
Kostentrager - 12.08.2017 20170024 250,00 € 1360 - Bareinlage
USt-Kennziffer v Tagessaldo
11.08.2017 9.148,85 €
‘OP-Ausgleichsinfo
Datum Belegnummer Saldo&nderung Konto Ust. % Buchungstext
Buchungstext 11.08.2017 20170023 1695 € 4930 19,00%  Buromaterial
Tagessaldo
10.08.2017
& Skonta 9.165,80 €
N Datum Belegnummer Saldoanderung Konto Ust. % Buchungstext
& Beleg anhangen 10.08.2017 2017000019 200.000,00 € 4840 - Bareinlage
Abbrechen Aufteilen Tagessaldo
B 22020l 209.165,80 €
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7 Belege anhangen

Bei fur den Erfassenden unklaren Belegen kann dieser der Kassenbewegung mitgegeben
werden.

Zu dem Geschaftsessen soll der Bewirtungsbeleg elektronisch angehangt und spater an
den Steuerberater Ubermittelt werden.

Klicken Sie hierfiir rechts auf die gewilinschte Kassenbewegung und dann auf die
Blroklammer:

329,50 €
25.07.2017 2016607 4651 Bewirtung 9 (19% USt / 19% V5t 9)
110,00 € 19,00 %
Bewirtung =1z | &
: ol [ g

Beleg betrachten/bearbeiten/entiernen

Wahlen Sie nun im folgenden Fenster liber die entsprechende Schaltflache den Beleg aus
dem Ordner aus, in dem Sie die Datei abgelegt haben und laden Sie diese hoch.

Bewegung bearbeiten - Beleg

Die gewahlte Bewegung enthalt keinen angehangten Beleg
Biite wahlen Sie ein PDF oder JPEG-Bild mit max. 4MB

Hier klicken um Datei hochzuladen...

Abbrechen

Mit Klick auf die Schaltflache Speichern wird der Beleg an die aktuelle Kassenbewegung
angehangt. Eine Buroklammer kennzeichnet die Bewegung und weist auf den
angehangten Beleg hin.

25.07.2017 2018607 10,00 € 4651 19,00 % Bewirtung

Mittels erneutem Mausklick auf die Buroklammer kdnnen Sie den Beleg durch einen
anderen ersetzen, indem Sie die angehéngte Belegdatei von der Kassenbewegung
entfernen und eine andere Datei uploaden. Der Beleg wird im Kassenbuch geldscht, bleibt
aber extern, z.B. auf Ihrer Festplatte erhalten. Oder Sie kdbnnen den Beleg anzeigen.

Diese Belegfunktionen stehen ausschlief3lich im Bereich der noch nicht freigegebenen
Bewegungen zur Verfliigung!
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Bewegung bearbeiten - Beleg

Name Bewirtungsbeleg.pdf
GriBein MB  0.216 MB

Anderungsdatum  25.07.17 05:50

Q| T

Abbrechen

Wichtiger Hinweis: Das Simba Kassenbuch ist nicht flr eine revisionssichere
Belegarchivierung konzipiert. Die oben beschriebene Funktion ,Belege anhangen® dient
nur der nachrichtlichen Ubersendung von Belegen an den Berater.

Bitte sorgen Sie dafir, dass ein revisionssicheres Archivierungskonzept zwischen

Mandant und Berater, z.B. unter Nutzung des Simba Office Manager Archivs abgestimmt
wird.
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8 Weitere Funktionsmaoglichkeiten

Das Simba-Kassenbuch bietet Ihnnen im Rahmen der Erfassung von Kassenbewegungen
weitere Funktionsmdglichkeiten an:

Neue Bewegung Kassensturz Freigabe/Ubermittlung /;)‘-2-950€ Qv e &8 F &

8.1 Neue Bewegung

Standardmalig befinden Sie sich nach dem Starten des Kassenbuchs in dieser Funktion,
so dass Sie neue Kassenbewegungen erfassen konnen.

Haben Sie allerdings zwischendurch andere Funktionen aufgerufen, so kénnen Sie durch
Klick auf die Schaltflache Neue Bewegung wieder in den Erfassungsmodus
zuriickkehren:

Mandant My stermann Kasse Kassenbuch Stuttgart?

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung & Kassensturz Freigabe/Ubermittlung

Damit wird die Erfassungszeile wieder geladen bzw. es werden evtl. zuvor getatigte
Eingaben zuriickgesetzt.

8.2 Stapelverarbeitung

Wenn Sie mehrere Belege vorliegen haben und mdglichst schnell dazu die
Kassenbewegungen erfassen méchten, dann kdnnen Sie die Stapelverarbeitung
verwenden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Stapelverarbeitung und dann auf Belegstapel.

Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stutigart2

Simba
SOFTWARE + Meue Bewsgung & Stapelverarbeitung B Kassensturz A Freigabe/Ubermittlung

Stapelverarbeitung
# Willkemmen im Simba Web-Kassenbuch
Ubersicht Efa‘”i‘ Belege im W Uberspringen ) i . ) :
Stapel Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Klicken Sie
€ auf die Schaltfiache Neue gung um mit der Erfassung zu

beginnen.
Web-Kassenbuch

?

Hilfe & Support

Abbrechen Aufteilen
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Jetzt kdnnen Sie die aktuellen Beleg-Dateien in den Belegstapel hochladen. Klicken Sie
anschlieBend auf Stapelverarbeitung starten.

Hinweis: Im Belegstapel steht Ihnnen maximal 100 MB Speicherplatz zur Verfigung. Die
hochgeladenen Belege werden automatisch aus dem Belegstapel entfernt und
automatisch mit den Kassenbewegungen verknupft, sobald Sie dazu die
Kassenbewegungen erfasst haben.

Stapelverarbeitung - Belegstapel + %
Willkommen im Belegstapel
Sie kinnen Belege (PDF- und JPG-Dokumente) hier zur spateren Erfassung speichern. Der Belegstapel kann von allen Anwendern dieser Kasse eingesehen und verwaltet werden
Liste der gespeicherten Belege B Alle Belege I5schen
L Dateiname Typ Groke Hochgeladen am
Neue Belege hier per
Drag'n'Drop ablegen
& oder hier kiicken & wahlen .
Speicherplatz: Anzahl Belege im Stapel:
0 MB belegt (von max. 100 MB) 0

Stapelverarbeitung ab gewéhitem Beleg beginnen Stapelverarbeitung starten

Geben Sie nun die Daten fiur die Kassenbewegung zum 1. Beleg ein. Der Beleg ist bereits
mit dieser Kassenbewegung verknipft und wird rechts angezeigt.

Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2

Simba

+ Neue Bewegung @ Stapelverarbeitun, B Kassensturz (5] Freigabe/Ubermittlung
SOFTWARE e ° ’ ’ ’

Stapelverarbeitung @ Q 1 wvonl — |+  AuvtomatischerZoom ~ R 3
~
Noch 2 Belege -
erfazsen W Uberspringen & Belegstapel
€ Tankbeleg-Aral pdf

Web-Kassenbuch
Datum 19.11.20

?
Hilfe & Support

Belegnummer

Einnahmen Ausgaben
561
Konto 47,02 1
Gesantoetray
[~
Buchungstext

g4 Skonto

Abbrechen Aufteilen m

Sobald Sie die neue Kassenbewegung Speichern, kdnnen Sie die Daten der nachsten
Kassenbewegung erfassen. Diese ist bereits mit dem 2. Beleg verknipft etc.
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8.3 Neu aus Vorlage

Sie haben eine Kassenbewegung zu erfassen, die ahnlich oder gleich zuvor bereits erfasst
wurde. In diesem Fall kénnen Sie diese Kassenbewegung rechts im Fenster auswahlen
und dann auf die Symbolschaltflache als Vorlage verwenden klicken.

Die Feldinhalte der markierten Kassenbewegung werden so in die Erfassungszeilen
kopiert. Sie kdnnen diese entweder so tbernehmen oder entsprechend anpassen.

S- b Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2 x
Imoa —

SOFTWARE + Neue Bewegung @ Stapelverarbeitung B Kassensturz () Freigabe/Ubemittiung ;i;,éﬂé QYT 8 & F n

Neue Bewegung Y 01012017 bis 31.12.2017
€ Datum 26,0717 FRC
Web-Kassenbuch
Belegnummer | 2016607
2 TS5k 2016607 4651 Bewirtung 9(19% USt/ 19% VSt 9)
GLIBEOELTEE 110,00 € 19,00 %

Ausgaben 110,00

Konto/Kontokorrent 4651 Bewirtung Bewartung &£ 2 &
25.07.2017 2016611 3500€ 4940 7,00 % Tanken

8.4 Bewegung andern

Um eine bestehende Kassenbewegung noch einmal abzuéndern, wéhlen Sie bitte zuerst
die Kassenbewegung rechts im Fenster aus und klicken Sie dann auf die
Symbolschaltflache Bewegung bearbeiten.

Si ba Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2 ®x
ERIRRTTGHE |||+ tevesevequng | @ Stapewverarveitung B Kassensturz | (5 Freigabe/Ubermittiung V;zg 50‘6 YR & ;80
@ Bewegung bearbeiten Y 01.01.2017 bis 31.12.2017
Ubersicht
€ Datum 250717 HVE
Web-Kassenbuch
Belegnummer 2016607
- 25.07.2017 2018607 4651 Bewirtung 9 (19% USt/ 19% VSt 9)
Hilfe & Support 110,00 19,00 %
Ausgaben 110,00
Konto/Kontokorrent 4651 Bewirtung Bewirtung # O 1]
Kostenstelle Bewegung bearbeiten

25072017 2016611 3500€ 4940 7,00 % Tanken

Hinweis: Es kdnnen nur noch nicht freigegebene und nicht Ubermittelte
Kassenbewegungen geandert werden!

Die bereits freigegebenen/ibermittelten Kassenbewegungen kénnen nicht mehr verandert
werden, da diese ja bereits festgeschrieben bzw. an den Steuerberater Ubermittelt wurden.

8.5 Bewegung l6schen

Mittels Mausklick auf die Symbolschaltflache Bewegung l6schen steht Ihnen die
Maoglichkeit zur Verfiigung, eine erfasste (nicht freigegebene/lbermittelte)
Kassenbewegung unwiderruflich aus Ihrem Kassenbuch zu entfernen.
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2507 2017 2016611 4940 Literatur, Zeitschriften 8 (7% USt/ 7% VSt 8)

35,00 € 7,00 % - -

Tanken : .
Bewegung loschen

Klicken Sie auf L6schen, um die Loschung unwiderruflich durchzufiihren.

Bewegung léschen X

Machten Sie die gewahlte Bewegung wirklich loschen?
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9 Kassensturz durchfuhren

Fur die tagliche Erfassung des Kassensaldos (z.B. bei offenen Registrierkassen) besteht
die Mdglichkeit, das Zahlen der Kasse Uber die Registerkarte Kassensturz elektronisch
Zu unterstutzen.

Geben Sie die Menge der gezahlten Scheine und Minzen je Sorte ein. Das Programm
errechnet automatisch den Saldo:

Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2 x

Simba
+ Neue Bewegung

® Stapelverarbeitung [ Kassensiurz ¥ Freigabe/Ubermittlung y?};‘éSO‘é QYT & &8 ;&

@« Kassensturz Y 01.01.2017 bis 31.12.2017
Ubersicht
Sch Mo ~
€ cheine lunzen 329.50€
500 € x “
‘Web-Kassenbuch
200€ x 1€ x ol
2 ™ Scheine Muanzen
U 100€ x 50 Cent x 26.07 2017
Hilfe & Support 500€ X 2€ x
50€ x 20 Cent x
206565 € 200€ x 1€ x
20€ x 10 Cent x
10€ x 5Cent x 32050 € 100€ x 50 Cent x
50€ x 20 Cent x
5€ 2 Cent
* o 1736,15 €
1Cent x 20€ x 10 Cent x
Maximilian Mustermann 10€ x 5 Cent x
0.00€ 0.00€ 5€ x 2Cent x
1Cent x
Notizen
2.050,00€ 15,65 €
g B Drucken
Abmelden Gesamisumme:
Saldo Kassenbuch: 329,50 €
Differenz: 329,50 €
Abbrechen m 25.07.2017 2016607 110,00 € 4651 19,00 % Bewirtung v

Im Feld Notizen kdénnen Sie eine Information zum durchgefiihrten Kassensturz
hinterlegen, die dann auch jederzeit einsehbar ist.

Mit Klick auf die Schaltflache Speichern kdnnen Sie die Differenz als Erfassungsvorschlag
ubernehmen.

Auf diese Weise kdnnen Sie z.B. Ihre Tageseinnahmen mit Hilfe des Kassensturzes
ermitteln und direkt als Kassenbewegung erfassen.

Uber die Filterfunktion kénnen Sie durch Aktivieren der Optionsschaltflache ,Nur
Kassensturze® samtliche, durchgefihrte Kassensturz-Vorgéange einsehen.
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Y 01.01.2017 bis 31.12.2017 Y Nur Kassensturze
Keine Beschrankungen
Heute
Gestern
Aktuelle Woche
&
Scheine M Aktueller Monat
26.07.2017 e Aktuelles Jahr
S00€ x Benutzerdefiniert
2.08565¢€ 200€ x
300,50 € 100€ x 50
50€ x 20
173615 €
20€ x 10 e Keine Beschrankungen
Maximilian Mustermann 10€ x 5 Ubermittelt
Freigegeben
5€ x 2 Nicht freigegeben
1
205000 € Keine Beschrankungen
® Nur Kassenstirze
Keine Kassenstiirze

Alternativ kdnnen Sie den Kassenbericht Uber die Schaltflache Drucken auch direkt
drucken, oder den Nachweis zum Kassensturz als PDF-Datei herunterladen.

&
Scheine Miinzen
26.07.2017
500€ x 2€ x
2.065,65€ 200€ x 1€ x
329,50 € 100€ x 50 Cent x
50€ x 20 Cent x
1.736,15€
20€ x 10 Cent x
Maximilian Mustermann 10€ x 5Cent x
5€ x 2Cent x
1Cent x
2.050,00 € 15,65 €
& Drucken
Kassensturz drucken + X
Druckvorschau A
Nachweis zum Kassensturz vom 26.07.2017
Datum; 26.07.2017 um 2:18 Uhr
Mandant: Mustermann
Kasse: Kassenbuch Stuttgar2 (1007)
Ausrichtung .
Zusammentassung Notizen
Gazak gamalh Kassansturz 200503€
Saido It. Kassenbuch: 2B50€
Differenz: 1738.15€
ES o e —
w0 € ° ooe
Als PDF herunterladen 200 € 0 000¢€
100 € 12 120000 €
50 € ° 45000€
0E % 32000€
0e 7 To0e
5€ 2 1000€
Summe 205000€
Manzen Anzani Summe in €
ze T 200€
1€ 3 300€
50 Cent " Tme
20 cent 7 140€ v

0 Cant 0 1e
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10 Kassenbewegungen freigeben / Gbermitteln

Nachdem samtliche Kassenbewegungen des gewtinschten Zeitraums (im Regelfall die
des Tages) erfasst wurden, konnen diese ,unveranderbar® gemacht werden. Klicken Sie
dazu bitte auf die Schaltflache Freigabe/Ubermittelung:

Si ba Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2
SOFTWARE + Neue Bewegung @) Stapelverarbeitung B Kassensturz 329 50 € T B & F &
@ Freigabe / Ubermittlung e i
Ubersicht
Juli 2017
€ 329,50 €
Mo Di Mi Do Fr Sa So
‘Web-Kassenbuch
25.07.2017 2016607 110,00 € 4651 19,00 % Bewirtung
2
ullEUEL T 25.07.2017 2016611 35,00€ 4940 700%  Tanken
25.07.2017 2016610 99,95€ 10002 - Schmidt, Tanja
25 ﬂ 25072017 2016601 50,00€ 4653 1900%  Aufmerksam.

324,55€

Freigabe  Ubermittlung

Freigegebener Bereich:

=

Abmelden

Neue Freigabe bis:  26.07.2017

Freigeben

Im Bereich Freigabe kdnnen Sie nun im angezeigten Kalender den gewlinschten Zeitraum
auswahlen. Dann klicken Sie auf die Schaltflaiche Freigeben. Der Kassensturz ist immer
auf das Tagesdatum bezogen, da gem. GoBD immer tagesgenau zu erfassen ist.

Zur lhrer Sicherheit erfolgt eine Sicherheitsabfrage. Mit Klick auf OK werden die
Kassenbewegungen freigegeben. Die freigegebenen Bewegungen kénnen nicht mehr
verandert werden.

Wichtiger Hinweis zur Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben:

Eine ordnungsmalige Buchfuhrung setzt gem. § 239 Abs. 2 HGB und 8§ 146 Abs. 1 AO
voraus, dass samtliche Geschaftsvorfalle laufend, vollstandig und richtig verzeichnet
werden. Gemal3 Rz 48 der GoBD sollen Kasseneinnahmen und Kassenausgaben taglich
festgehalten werden. Aus diesem Grund weisen wir ausdrtcklich darauf hin, dass eine
ordnungsmalfige Buchhaltung im Rahmen des Simba-Kassenbuchs nur dann vorliegt,
wenn Sie die Kassenbewegungen taglich erfassen und tatsachlich dann auch zeitnah
(taglich) freigeben und damit festschreiben.

Im Anschluss daran kdnnen die freigegebenen Kassenbewegungen an den Berater
ubermittelt werden. Dazu klicken Sie im Bereich Ubermittlung auf die Schaltflache
Ubermitteln.
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Si ba Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2 ®
SOFTWARE + Neue Bewegung @) stapelverarbeitung B Kassensturz ) Freigabe/Ubermittiung V;i; 50; QY 8 &8 F &
Freigabe / Ubermittlung L Keine Kassenstiirze
Juli 2017
€ 329,50 €
Mo Di Mi Do Fr Sa So
Web-Kassenbuch 2% 27 - 29 a0 a 2
- o - o 25072017 2016607 110,00 € 4651 19,00%  Bewirtung
- ? N 6
Hilre & Support 25.07.2017 2016611 35,00 € 4940 7,00 % Tanken
1 4 15 6
= — - — = = — 25072017 2016610 99,95 € 10002 - Schmidt, Tanja
19 2 21 22 23
24 =25E 27 28 29 30 25.07.2017 2016601 50,00 € 4653 1900%  Aufmerksam
3 1 2 3 4 5 5
32455 €

Freigabe  Ubermittiung

Bereits Ubermittelt von - bis:  25M7.2017 - 26.07.

=

Abmelden

Neue Ubermittlung bis: 2607 2!

Ubermitteln

Ubermittlung abgeschlossen. Es wurden 4 Bewegungen Ubermittelt.

Damit werden die erfassten und freigegebenen Kassenbewegungen an den Berater
Ubermittelt. Die abgeschlossene Ubermittelung wird mit einer Statusmeldung bestatigt.

Der Berater erhalt automatisch eine E-Mail mit der Info, dass Ubermittelte
Kassenbewegungen bereitstehen.

Das Ubermitteln der Kassenbewegungen kann allerdings auch nur einmal am Ende des
Monats durchgefiihrt werden. Dies hangt von der Absprache zwischen Berater und
Mandant ab und kann individuell vorgenommen werden.
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11 Kassenbuch drucken

Uber die Symbolschaltflache Drucken haben Sie die Mdglichkeit, die erfassten und/oder
freigegebenen Kassenbewegungen zu drucken.

Mandant Mustermann Kasse Kassenbuch Stuttgart2

Kassensaldo

329,50 € -

+ Neue Bewegung @& stapelverarbeitung [ Kassensturz (5] Freigabe/Ubermittlung

In den zur Verfigung stehenden Datumsfeldern konnen Sie den gewilnschten Zeitraum
Uber das Kalendersymbol auswéhlen oder manuell eintragen.

Nach Eingabe des Datums sehen Sie rechts in der Vorschau die fur den Druck
vorgesehenen Bewegungen.

Wir die Option ,nur freigegebene Buchungen® aktiviert, dann werden auch nur die
freigegebenen Buchungen gedruckt. Deaktivieren Sie diese Option, so erfolgt auch der
Druck der noch nicht freigegebenen Buchungen. Allerdings erhalt dieser Ausdruck des
Kassenbuchs den entsprechenden Hinweis ,vorlaufig®“.

Kassenbericht drucken + X

Druckvorschau

Kassenbericht

Gewahlte Bewegungen fur Druck

T

Von: 25.07.17

8
g
HE
8
8
&

Bis 26.07.17

nur freigegebene
Bewegungen drucken

Soll’/Haben farbig drucken:

Ausrichtung Hochformat

* Querformat

m SchlieBen

Als PDF herunterladen
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Kassenbericht drucken

Kassenbericht
Zeitraum: 25.07.2017 - 26.07.2017
Gewahlte Bewegungen fur Druck: Mandant: Mustermann
Kasse: Kassenbuch Stutigart2 (1007)
Erstelitam:  26.07.2017 um 3:02 Unr
Einnahma-/ | Konto in€| Ausgabenine UStin€ | UStin% | Kassenstandin€
Ausgabe-
Von: 250717 Datum
Kassenvortrag 32455
25072017 | Aumerksamiciter Autmerksamisten 2018801 50,00 788 1ep0 7455
N (4653}
Bis 260717 25.07.2017 | Schmidt, Tanja (10002) | Schmict. Tanja 2018810 9985 474,50
25.07.2017 | Literatur, Zeitschrifien Tanken 2018811 3500 229 7.00 438,50
. (4e40)
nur freigegebene 25072017 | Bewirtung (4851) Bewirtung 2018607 110,00 1756 18,00 32050
Bewegungen drucken

/ Summen 149,95 145,00 329,50
u

Soll/Haben farbig drucken

Ausrichtung: Hochformat

® Querformat

Als PDF herunterladen sete 1vn 1 Kassenberiont erseit mit SITIDA

Wenn Sie ,Soll/Haben farbig drucken“ mochten, dann aktivieren Sie bitte die
entsprechende Option.

Nun konnen Sie das gewunschte Seitenformat einstellen. Dazu aktivieren Sie bitte eine
der Optionen ,Hochformat“ oder ,Querformat®. Sofern Sie Querformat ausgewahlt haben,
nehmen Sie bitte diese Einstellung auch in den Druckereigenschaften vor.

Mit Klick auf die Schaltflache Drucken starten Sie dann die Druckausgabe des

Kassenberichts auf einen frei wahlbaren Drucker. Alternativ kdnnen Sie den Kassenbericht
auch als PDF herunterladen.
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12 Kassen-Einstellungen

Uber die Symbolschaltflaiche Kassen-Einstellungen stehen bei der Anwendung des
Simba Kassenbuchs diverse Einstellmdglichkeiten zur Verfiigung. Die ersten beiden
WahImoglichkeiten betreffen das Kassenbuch (fur alle Benutzer).

Bei den unteren Optionen handelt es sich um Einstellungen zur Personalisierung. Mit
diesen kann man sich die Anwendung so konfigurieren, wie man am optimalsten arbeitet.
Diese Einstellungen zur Personalisierung gelten fur den aktiven Benutzer fiir alle Kassen
gleich.

Qa YT &8 &8 FfF 8

Kassen-Einstellungen

12.1Reihenfolge der Eingabe bestimmen

Aktivieren Sie bitte die Option ,Einnahmen immer vor Ausgaben buchen® wenn Sie
mdochten, dass generell erfasste Einnahmen an den Anfang des Tages gestellt werden.

Kassen-Einstellungen & Personalisierungen x

€ Kasse
Einnahmen immer vor Ausgaben buchen

Belegnummer automatisch hochzahlen

Nachste Belegnummer:

Wird diese Option hingegen deaktiviert, so bleiben die Kassenbewegungen genau in der
Reihenfolge, in der Sie diese Bewegungen fur den entsprechenden Tag im Simba-
Kassenbuch erfasst haben.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass fir die Anderung der Option ,Einnahmen immer vor
Ausgaben buchen® keine Bewegungen im vorlaufigen Bereich vorhanden sein dirfen. Es
sollten also zunachst alle Bewegungen freigegeben werden, danach kann diese
Einstellung verandert werden.

12.2Belegnummer automatisch hochzéhlen

Aktivieren Sie die Option ,Belegnummer automatisch hochzahlen“ und geben dann im
Feld Nachste Belegnummer: lhren Startwert fur die Belegnummer ein.
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Kassen-Einstellungen & Personalisierungen x

€ Kasse
Einnahmen immer vor Ausgaben buchen

+ | Belegnummer automatisch hochzahlen

N&chste Belegnummer: 2016612

Damit wird kunftig die Belegnummer automatisch vorbelegt und dabei hoch gezahlt. Sie
kénnen eine Belegnummer jederzeit individuell abandern. Anschliel3end wird die
Hochzahlung der Nummer fortgesetzt.

12.3Buchungstext aus Konto Ubernehmen

Aktivieren Sie die erste Option, so wird fur die neue Bewegung grundsatzlich der
Buchungstext aus dem Konto Gbernommen.

& Personalisierung

+ Buchungstext aus Konto ubernehmen

12.4Tagesdatum fiir neue Bewegung vorbelegen

Durch Aktivieren der zweiten Option ,Heutiges Datum fur die neue Bewegung vorbelegen®
wird beim Erfassen einer neuen Bewegung das aktuelle Tagesdatum vorbelegt.

& Personalisierung
v Buchungstext aus Konto ibernehmen
v Heutiges Datum fiir neue Bewegungen vorbelegen

! Hinweis

Personalisierungen gelten ausschliellich fir Ihr Benutzerkonto.

12.5Einnahmen und Ausgaben in getrennten Spalten anzeigen

StandardmaRig werden in der Ubersicht die Einnahmen und Ausgaben in einer Spalte
angezeigt. Dabei werden die Einnahmen in Grin, die Ausgaben in Rot dargestellt:
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Tagessaldo
02.11.2017 235104 €
Datum Belegnummer Saldoanderung Konto USst % Kostenstelle Kostentrager Buchungstext
02.11.2017 121 55,00€ 4530 19,00 % 500 - Tanken
Datum Belegnummer Saldoanderung Konto USt. % Kostenstelle Kostentrager Buchungstext
02.11.2017 1120 110,00 € 10192 - - - Mller, Fred

Wird nun die dritte Option zur Personalisierung aktiviert...

Einnahmen und Ausgaben in getrennten Spalten anzeigen '

...s0 erfolgt die Anzeige der Einnahmen und Ausgaben folgendermal3en:

Tagessaldo
02.11.2017 235104 €
Datum Belegnummer Einnahme Ausgabe Konto USt. % Buchungstext
02.11.2017 121 55,00€ 4530 19,00 % Tanken
Datum Belegnummer Einnahme Ausgabe Konto USt. % Buchungstext
02.11.2017 1120 110,00 € 10192 - Mller, Fred

Wenn die Option aktiviert ist, kbnnen Sie zusatzlich noch die Tagessummen der
Einnahmen und Ausgaben anzeigen:

v Einnahmen und Ausgaben in getrennten Spalten anzeigen

v mit Anzeige der Tagessummen

Summe Einnahmen Summe Ausgaben Tagessaldo
ceen 110,00€ 55.00€ 235104€
Datum Belegnummer Einnahme Ausgabe Konto USt. % Buchungstext
02.11.2017 121 55,00€ 4530 19,00 % Tanken
Datum Belegnummer Einnahme Ausgabe Konto USt. % Buchungstext
02.11.2017 1120 110,00 € 10192 - Mller, Fred
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12.6 Saldo fur jede Bewegung anzeigen

Standardmé&Rig erfolgt die Anzeige des Kassensaldos je Tag. Diese Anzeige kann mit
folgender Option dahingehend erweitert werden, dass pro Kassenbewegung der
Kassensaldo angezeigt wird:

Saldo fur jede Bewegung anzeigen

Die Anzeige der Kassenbewegungen stellt sich nach Aktivierung dieser Option so dar:

2.351,04 €

02.11.2017 1121 55,00 € 2.351,04 € 4530 19,00 % Tanken

02.11.2017 1120 110,00 € 2.406,04 € 10192 - Miller, Fred

Der Tagessaldo wird selbstverstandlich weiterhin angezeigt.

12.7 Angehangte Belege (PDF) automatisch anzeigen

Sie kénnen diese Option aktivieren...

+| Angehangte Belege (PDF) automatisch zeigen

! Hinweis
Personalisierungen gelten ausschlieflich fir Inr Benutzerkonto.
Darstellungsoptionen werden ggf. bei unzureichender Fensterbreite

(berschrieben.

...damit Belege beim Anhangen an eine neue Kassenbewegung immer auf der rechten
Seite direkt neben der Erfassungsmaske angezeigt werden:
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Neue Bewegung = +  Automatischer

Datum 24.06.19

Belegnummer

Einnahmen Ausgaben

2 Bitzbtank | Wischweg 1] 12345 Gebaudereinigung Blitzblank
/
Konto/Kontokarrent v Wisshweg 1

12345 Sauberhausen

Kfz-Tedehandel Mustermannle GmbH +48 (0) 1234 456780
Mustersirasse 1 beispiel@blitzblank.de
12345 Musterstadt www.blitzblank-beispiel.de

Hunden-Nr.: 0275
Belegdatum: 30.11.2018
1

OP-Ausgleichsinfo Seite:

Buchungstext Rechnung Nr. 274111

‘Sehr geehrier Her Mustermannle,

g~ Skonto wir uns fiir die gute it und stellen Ihnen vereinbarungsgemak folgende
Li und Lai in Rech

& Belegistangehingt O Beleg entfernen ausblenden « I

Fenstemeinigung
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13 Kassenbuch ohne Kostenrechnung

Wird ein neues Web-Kassenbuch fur einen Mandanten angelegt, der in Simba keine
Kostenstellen-/Kostentrager-Stammadaten hinterlegt hat, so werden im Web-Kassenbuch
automatisch die beiden Eingabefelder ,Kostenstelle® und ,Kostentrager ausgeblendet.

Sie irritieren damit den Erfasser von Kassenbewegungen nicht und verursachen keine
unndtigen Fehlermeldungen (beim Erfassen von nicht gultigen KSt/KTR).

Sollte zu einem spéateren Zeitpunkt bei diesem Mandanten eine Kostenrechnung
eingefuhrt werden, so werden automatisch diese beiden Eingabefelder mit dem néachsten
Push von Simba ins Portal freigeschaltet.
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14 Protokoll

Gemal3 den GoBD-Vorgaben werden diverse Aktionen im Simba Kassenbuch protokolliert
und unterstitzen auf diese Art den Grundsatz der Nachvollziehbarkeit.

Das Protokoll kdnnen Sie Uber die Symbolschaltflache Journal 6ffnen einsehen:

QY &8 & F &

‘ Journal 6ffnen

Kassen-Journal + X

Aktueller Monat Letzter Monat e Aktuelles Jahr Alle

Datum Kategorie Eintrag Benutzer

Bereich: 25.07.2017 - 26.07.2017 ~
26.07.2017 Ubermittlung an Kanzlei Anzahl Bewegungen: 4 Mustermann, Micha (micha
inklusive Anhange

26.07.2017 Freigabe Bereich bis: 26.07.2017 Mustermann, Micha (micha
20.07.2017 Kasseneinstellungen Kassenanfangsbestand erfasst: 324 55 Mustermann, Micha (micha

Kontierungsbegriff geandert:

Bisheriger Name: "Buromaterial” Neuer Name: "Buromaterial”

Bisheriges Gegenkonto (Name): "Burobedarf 19%" Neues Gegenkonto (Name): "Burobec
Bisheriger Kommentar: "null" Neuer Kommentar: "null”

Bisherige Kostenstelle: "<keine=" Neue Kostenstelle: "<keine="

Bisheriger Kostentrager: "<keine=" Neuer Kostentrager "<keine="

Bisherige USt: "<keine=" Neue USt "<keine=>"

Bisherige USt-Kennziffer: "<keine=" Neue USt-Kennziffer: "<keine="

08.07.2017 Kontierungsbegriff Per Push-Schnittstelle

Kontierungsbegriff geandert:

Bisheriger Name: "Umsatz 2" Neuer Name: "Umsatz 2"

Bisheriges Gegenkonto (Name): "Erlose Kompletisystem 19% USt" Neues Gegenkonto (I
Bisheriger Kommentar: "null" Neuer Kommentar. "null”

08.07.2017 Kantierungsbegriff Bisherige Kostenstelle: "<keine=" Neue Kostensielle: "<keine="

Per Push-Schnittstelle v

Schlielen

Die Beschreibung der Exportfunktion fur das Protokoll finden Sie in Kapitel 15.4 Export
des Protokolls durchfiihren.
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15 Dienstprogramme

15.1Belege aufrdumen

Uber die Funktion Belege aufraumen kénnen Sie angehangte Belege aus der aktuell
aufgerufenen Kassen entfernen.

Bitte beachten Sie, dass ausschlief3lich die Belege von bereits freigegebenen
Bewegungen aus dem Web-Kassenbuch geldscht werden.

S ~_avaae[He

| & Belege aufraumen |

1.463 49 €

Bestimmen Sie durch Aktivieren einer der angebotenen Optionsschaltflachen, ob Sie alle
Belege bis zu einem bestimmten Datum I6schen méchten (,bis Datum...“) oder die Belege
des gesamten Buchungszeitraumes (,alle Belege®).

Sollen Belege von nicht Gbermittelten Belegen ebenfalls geléscht werden, so aktivieren
Sie bitte mittels Mausklick die letzte Option im Fenster.

Belege aufriumen

MNachfolgend kénnen Sie angehangte Belege aus der aktuellen Kasse l6schen. Belege werden
grundsatzlich nur von bereits freigegebenen Bewegungen geldscht. Die Belege werden nur im
Web-Kassenbuch geloscht.

Bitte wahlen Sie, ob Sie alle Belege bis zu einem bestimmten Datum I&schen mdchten oder uber
den gesamten Buchungszeitraum:
bis Datum...

alle Belege

Angehangte Belege von nicht Ubermittelten Bewegungen ebenfalls 16schen!

Abbrechen

15.2 Anfangsbestand andern

Bei einer neuen Kasse kann bis zum Zeitpunkt der ersten Freigabe von
Kassenbewegungen der anfangs eingegebene Anfangsbestand ggf. noch korrigiert
werden. Diese Funktion finden Sie hier unter Dienstprogramme - Anfangsbestand
andern.

Nach der ersten Freigabe von Kassenbewegungen wird dieser Menulpunkt automatisch
inaktiv geschaltet.
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15.3GoBD-konformer Export durchfihren

Alle bereits freigegebenen Kassenbewegungen kénnen mittels GDPdU-/GoBD-Export
bereitgestellt werden. Wahlen Sie hierfur das Icon Dienstprogramme und dort den

Menupunkt GDPdU-/GoBD-Export:

QY & & F 6

= Belege aufraumen

| GDPdU-/GoBD-Export

& Protokoll CSV-Export

Wabhlen Sie hier nun den bendétigten Zeitraum. AuRerdem kénnen Sie den Export
unverschlisselt oder mit einem Kennwort verschliisselt durchfihren:

GDPdU-/GoBD-Export

Bitte wahlen Sie den gewlnschien Zeitraum fur den GDPdU-/GoBD-
Export. Optional kénnen Sie statt einer Text-Datei auch ein
verschlisseltes ZIP-Archiv mit Kennwort-Schutz erstellen. Bitte
beachten Sie, dass nur bereits freigegebene Kassenbewegungen in
den GDPdU-/GoBD-Export aufgenommen werden.

Jahr(e): 2017 v |- | 2017 v

Monatie): |01  ~ |- 09  w

¥ | Verschlisselung (ZIP-Archiv)

Kennwort: | o jNxQt98xA

Anschliel3end konnen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache Export-Datei

herunterladen, diese auf Ihr Dateisystem ablegen:
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GDPdU-/GoBD-Export b

Der GDPdU-/GoBD-Export wurde erfolgreich durchgefuhrt. Bitte
speichern Sie die Export-Datei Ober die entsprechende Schaltflache
lokal ab. Die Einstellungen fir den Export wurden wie folgt gewahlt:

Start-Datum: 01.01.2017
End-Datum: 30.09.2017
Verschlisselung:  verschlisseltes ZIP-Archiv

Kennwort:

Bitte notieren Sie sich das gewdhite Kennwort. Dies wird aus Sicherheitsgrinden
nicht im Simba Portal gespeichert. Wir empfehlen, das verschliisselte ZIP-Archiv
und das Kennwort separat auf unterschiedlichen Wegen zu Ubermitieln. Das
verschlisselte ZIP-Archiv kann mit den ublichen Entpackprogrammen entpacki
werden (z.B. 7-Zip, WinZip, 0.8.).

Export-Datei herunterladen Schliefen

Bitte denken Sie bei gewahlter Verschliisselung daran, sich das Kennwort an einem
sicheren Ort zu notieren und auf einem anderen Weg wie das ZIP-Archivdem Empfanger
zukommen zu lassen!

Das verschlisselte ZIP-Archiv kann mit einem der gangigen Entpackprogrammen mit Hilfe
des Kennworts entpackt werden. Hier stehen auch kostenlose Programme zur Verfiigung,
wie z.B. das Datenkompressionsprogramm ,,7-zip* (www.7-zip.de).

15.4Export des Protokolls durchfihren

Um einen Export des Protokolls fiir einen gewiinschten Zeitraum durchzufuhren, wahlen Sie
entweder das Icon Dienstprogramme aus und dort Protokoll CSV-Export:

QT & &|F|®

= Belege aufraumen

GDPdU-/GoBD-Export

& Protokoll CSV-Export

Alternativ finden Sie den Export des Protokolls auch direkt im Ment Protokoll und dort
Uber die Schaltflache CSV-Export:
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19092017  Kasseneinstellungen Belegnummer automatisch hochzahlen: Ja Mustermann, Micha (micha
19.09.2017 Kasseneinstellungen Belegnummer automatisch hochzahlen: Nein Mustermann, Micha (micha
18.09.2017  Kasseneinstellungen Nachste Belegnummer geandert: 1 Mustermann, Micha (micha _

CSV-Export SchlieRen

Wabhlen Sie im folgenden Anzeigefenster den gewlnschten Zeitraum aus, fir den Sie die
Eintragungen im Protokoll exportieren mochten:

CSV-Export Protokoll a

Bitte wahlen Sie den gewlnschten Zeitraum fir den CSV-Export des

Protokolls.
Jahr(e): 2017 W | - | 2017 v
Monat({e): 01 w | -] 09 w

Mit Klick auf die Schaltflache Export-Datei herunterladen, kénnen Sie die Export-Datei
erstellen und auf Ihrem Dateisystem abspeichern:

CS5V-Export Protokoll b

Der C3V-Export des Protokolls wurde erfolgreich durchgefuhrt. Bitte
speichern Sie die Export-Datei Ober die entsprechende Schaltfiache
lokal ab. Die Einstellungen fur den Export wurden wie folgt gewahlt:

Start-Datum:  01.01.2017

End-Datum:  30.09.2017

Export-Datei herunterladen Schlieen

Die so erstellte Export-Datei kann z.B. Uber Microsoft Excel gedffnet und zur Anzeige
gebracht werden:
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| Datum lKategorie

26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff
26.09.2017 Kontierungsbegriff

Eintrag

Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff geandert:
Kontierungsbegriff gedndert:
Kontierungsbegriff geandert:
Kontierungsbegriff gedndert:

Benutzer

Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle
Per Push-Schnittstelle

25.09.2017 Kasseneinstellungen
19.09.2017 Kasseneinstellungen
19.09.2017 Kasseneinstellungen
19.09.2017 Kasseneinstellungen
19.09.2017 Kasseneinstellungen
19.09.2017 Kasseneinstellungen

MNachste Belegnummer gedndert: 1111 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
Machste Belegnummer gedndert: 1 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
MNachste Belegnummer gedndert: 92233721 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
MNachste Belegnummer gedndert: 92233721 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
Belegnummer automatisch hochzahlen: J: Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
Belegnummer automatisch hochzihlen: N Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)

18.09.2017 Kasseneinstellungen MNachste Belegnummer gedndert: 1 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
12.07.2017 Ubermittlung an Kanzlei Bereich: 16.06.2017 - 17.06.2017 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
12.07.2017 Freigabe Bereich: 16.06.2017 - 17.06.2017 Mustermann, Micha (micha.mustermann@web.de)
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16 Kasse wechseln

Sie kbnnen innerhalb des Simba-Kassenbuchs und sofern mehrere Kassenblicher
existieren, komfortabel zwischen diesen wechseln. Dazu klicken Sie links auf Web-
Kassenbuch.

Sind im aktuell gedffneten Kassenbuch noch nicht freigegebene Kassenbewegungen
vorhanden, so werden Sie hierauf hingewiesen:

Simba Kassenbuch Beenden?

Achtung:
Es sind noch nicht freigegebene Kassenbewegungen im aktuell gedfineten Kassenbuch
"Web-Kasse Berlin” vorhanden. GoBD (Rz 48) fordert das tagliche Festhalten von

Kasseneinnahmen.

Machten Sie dennoch das akiuelle Kassenbuch schliefen?

Mit Klick auf Abbrechen kehren Sie in die Eingangsmaske zurlck.
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17 Lokales Kassenbuch in Web-Kassenbuch migrieren

Wenn Sie bereits das lokale Kassenbuch fur die Erfassung Ihrer Kassenbewegungen
verwendet haben und nun auf das webbasierte Kassenbuch umsteigen mochten, dann
konnen Sie die im lokalen Kassenbuch erfassten Daten in ein Web-Kassenbuch
Ubernehmen.

Wichtig: Bitte sprechen Sie sich als Mandant unbedingt mit Inrem Steuerberater Uber die
nachstehend aufgelisteten Schritte ab, damit die Migration problemlos durchgefiihrt
werden kann!

Voraussetzungen: Ihr Steuerberater hat fur die Migration ein neues Web-Kassenbuch
angelegt.

17.1Lokales Kassenbuch exportieren

Folgende Voraussetzungen sind fir das lokale Kassenbuch zunéchst zu Gberprifen und
zu erfullen:

e Als Versionsstand des lokalen Kassenbuches ist die Version 1.4.1 oder hdher
erforderlich.

¢ Im lokalen Kassenbuch missen alle Kassenbewegungen freigegeben sein. Ein
Export der Kassenbewegungen ist auch noch nach der Migration méglich.

¢ Die Anmeldung am lokalen Kassenbuch ist vorher durchzuftihren.

Sind alle drei Voraussetzungen erfullt, so wahlen Sie im Men( |Einstellungen| =
|[Migration Web-Kassenbuch|:

& Simba Kassenbucl

Menii | Einstellungen | Hilfe

Beraterkonfiguration importieren |
Passwort @ndern
Belege aufraumen »

Migration Web-Kassenbuch

S_ b Deutsch  ~

SOFTWARE Kassenbuch

Benutz m

Passwort
| Abmelden

Mandant: Mustermann Testmandant GmbH

Kasse auswahlen L Kassenbuch Hamburg M|
| Kassenbuch aufrufen |

Benutzer erfolgreich angemeldet!

I
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Im folgenden Dialog wahlen Sie das Kassenbuch aus, das migriert werden soll:

= ()

Migration Web-Kassenbuch

Bitte wahlen Sie die zu migrierende Kasse fiir die Ubernahme in das Web-Kassenbuch aus.

Kassenbuch Disseldorf (1001) ‘Wahlen Sie eine Kasse und klicken Sie auf Weiter um eine Migrations-Datei
Kassenbuch Hamburg (1002) zu erstellten.

Bitte beachten Sie, dass nur vollstandig freigegebene Kassen migriert
werden kénnen. Es wird nicht geprift, ob Sie die Bewegungen exportiert
und an Thren Steuerberater Gbermittelt haben, Beachten Sie jedoch, dass die
migrierten Bewegungen im Web-Kassenbuch als bereits dbermittelt
angenommen werden und eine erneute Ubermittlung im Web-Kassenbuch
ausgeschlossen ist.

Mach Erstellung der Migrations-Datei folgen Sie bitte den Anweisungen im
Simba Portal.

Weiter I l Abbrechen

Speichern Sie nun im letzten Schritt die Migrationsdatei auf Ihrem System:

g Migrationsdatei speichern @
UU | . ¢ Computer » Volume (E:) » Migration Kassenbuch v|¢¢| Migration Kassenbuch durchs... Pl
Organisieren « Meuer Crdner 4= - .@.

=l Bilder “  Name Anderungsdatum Typ GroBe
3 Dokumente
,J’. Musik Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
E Videos
003 Heimnetzgruppe
1M Computer =
‘-'_f| Lokaler Datentrae
—a Volume (E:)
&i Metzwerk 1
e =Rl kassenbuch_hamburg _1002.kem -
Dateityp: ’Kassenbuch Migrationsdatei (*.kcm) VI
4 Ordner ausblenden Speichern ] l Abbrechen l

17.2Daten in neues Web-Kassenbuch importieren

Wichtig: In dem neuen Web-Kassenbuch darf noch kein Anfangsbestand erfasst worden
sein.

Nachdem Sie sich in Simba Direkt angemeldet haben, finden Sie im Bereich Web-
Kassenbuch ganz unten die Funktion Migrations-Assistent starten:
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Mandant Kanzlei Demo Bilanzierer  Ke=s* Kagse Mannheim

Kassensaldo

TWARE + Neue Bewegung  Stapelverarbeitung i Kassensturz ¥ 0,00 €

bermittlung

@ Anfangsbestand erfassen
Obersicht

€

\Web-Kassenbuch

Willkommen im Simba Web-Kassenbuch

Sie haben noch keine Bewegung in dieser Kasse erfasst. Um die
Kasse nutzen zu kénnen, geben Sie bitte zunachst den

Anfangsbestand der Kasse hier ein.
?
Der Anfangsbestand kann Uber die Diensiprogramme rechts oben
(Symbol: /#) spater noch geandert werden, solange noch keine
Freigabe erfolgt ist. Mit der ersten Freigabe der Bewegungen wird
auch der Anfangsbestand unveranderlich festgeschrieben.

Hilfe & Support

Anfangsbestand: *

Speichern

Migration Stick-Kassenbuch
Soliten Sie bereits das Simba Stick-Kassenbuch verwenden und
machten eine Migration vom Stick-Kassenbuch zum Web-
Kassenbuch durchfiihren, rufen Sie bitte den Migrations-

E* Assistenten mit Klick auf die entsprechende Schaltfldche auf.

Abmelden

Migrations-Assistent starten

Test Kanzlel XX
und Partner GmbH

Angemeld

Max
Mustermann

Im eingeblendeten Fenster wahlen Sie die Migrationsdatei aus, die Sie auf Ihr Dateisystem
abgelegt haben:

» Migrations-A

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die importierten Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch sofort freigegeben und als bereits an die
Kanzlei Gbermittelt angenommen werden. Scllten Sie Ihre Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch noch nicht Gbarmittelt
haben, so empfehlen wir dies vor Beginn der Migration durchzufilhren und anschlieend die Verwendung des Stick-
Kassenbuchs einzustellen. Ein Import ist nur in ein Web-Kassenbuch maglich, wenn dieses noch keine Daten enthall. Sollte
keine entsprechende Kasse existieren, so bitten Sie lhre Kanzlei diese fir Sie anzulegen,

Wahlen Sie die zu importierende Migrations-Datei:

Datei auswahlen  Keine ausgewahit

Hochladen

Abbrechen mport starten

Nach Klick auf Hochladen zeigt der Migrations-Assistent die Inhalte der hochgeladenen
Migrationsdatei an:
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Kassenbuch Migrations-Assistent

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die importierten Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch sofort
freigegeben und als bereits an die Kanzlei Ubermittelt angenommen werden. Sollten Sie Ihre
Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch noch nicht Ubermittelt haben, so empfehlen wir dies vor
Beginn der Migration durchzuflihren und anschliefend die Verwendung des Stick-Kassenbuchs
einzustellen. Ein Import ist nur in ein Web-Kassenbuch mdglich, wenn dieses noch keine Daten
enthélt. Sollte keine entsprechende Kasse existieren, so bitten Sie Ihre Kanzlei diese fir Sie
anzulegen.

Migrations-Datei geladen
Dateiname  kasse_1000.kem
Datum/Uhrzeit der Migrations-Datei  07.07.2016 16:05:20
Name des Mandanten Mustermann Testmandant GmbH
Mandanten N+ Mandant Name der Kasse Kassenkonto

9000 Kanzlei Demo Bilanzierer Kasse Mannheim 3999

Abbrechen Import starten

Kassenbuch Migrations-Assistent

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die importierten Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch sofart
freigegeben und als bereiis an die Kanzlei Gbermittelt angenommen werden. Sollten Sie lhre
Bewegungen aus dem Stick-Kassenbuch noch nicht Ubermittelt haben, so empfehlen wir dies vor
Beginn der Migration durchzufihren und anschliefend die Verwendung des Stick-Kassenbuchs
einzustellen. Ein Import ist nur in ein Web-Kassenbuch méglich, wenn dieses noch keine Daten
enthlt. Sollte keine entsprechende Kasse existieren, so bitten Sie Ihre Kanzlei diese fir Sie
anzulegen

Migrations-Datei geladen
Dateiname  kasse_1000.kem
Datum/Uhrzeit der Migrations-Datei  07.07.2016 16:05:20

Name des Mandanten Mustermann Testmandant GmbH

Mandanten N = Mandant Name der Kasse Kassenkonto

Abbrechen Import starten

Wahlen Sie im unteren Bereich das Web-Kassenbuch, in das die Bewegungen des lokalen
Kassenbuchs migriert werden sollen und klicken Sie anschlie3end auf die Schaltflache
Import starten. Wéahrend der Durchfihrung der Migration wird der Fortschritt angezeigt.
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Kassenbuch Migrations-Assistent

Migration wird durchgefihrt...
]

Anmeldung an Web-Kassenbuch...

+ Anmeldung an Web-Kassenbuch erfolgreich.
Kasse wird gesperrt..

« Kasse 1002 gesperrt.

Kassenkonfiguration wird importiert..

« Kassenkonfiguration wurde erfolgreich importiert.
Kassensturz-Datenbank wird importiert...

« Kassensturz-Datenbank wurde erfolgreich importiert
Kassenbewegungen werden importiert...

« Kassenbewegungen wurden erfolgreich importiert.
« Migration erfolgreich abgeschlossen!

Benutzer wird von Web-Kassenbuch abgemeldet

« Abmeldung erfolgreich!

Schlieken

Nach dem Eintrag ,Abmeldung erfolgreich!“ wird die Schaltflache Schliel3en
freigeschaltet. Nach Klick auf SchlieRen wird die Kasse automatisch geschlossen.
Danach kann diese erneut ausgewéhlt werden (Mandant wahlen - Kasse wahlen).

Somit wurden die Kassenbewegungen aus dem lokalen Kassenbuch erfolgreich in das
neue Web-Kassenbuch importiert. Auf diese Weise erfassen Sie nun kinftig lhre

Kassenbewegungen online im Web-Kassenbuch.

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie keine Kassenbewegungen mehr in lhrem

lokalen Kassenbuch erfassen!
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18 Simba Direkt Kassenbuch App

Die Simba Direkt Kassenbuch App steht fir die Betriebssysteme iOS und Android zur
Verfligung stehen. Damit ist auch von unterwegs ein Zugriff auf das Web-Kassenbuch
maoglich und Sie kdénnen z.B.:

e Bewegungen erfassen

e Belege fotografieren und anhangen

e Kassenstirze durchfuhren

e Bewegungen ansehen und filtern

e Bewegungen freigeben

e Web-Kassenbuch-Daten an die Kanzlei tbermitteln

e |hr Passwort andern

e die Biometrie (Fingerabdruck etc.) fur die Anmeldung nutzen

18.1App einrichten

1. Starten Sie auf Inrem Mobilgerat das Simba Direkt Portal https://portal.simba.de im
Browser.

2. Laden Sie die App wie folgt herunter:
a. Klicken Sie in der Mentuleiste links auf Web-Kassenbuch.

b. Klicken Sie auf das Symbol, um die App aus dem App Store bzw. Google
Play herunterzuladen. Folgen Sie dann den Anweisungen, um die App zu
installieren.

Web-Kassenbuch

Mandant Kasse
2 (o]

Profiteile fiirs Kiz Kasse Filiale
GmbH Vaihingen

Faktura

Qg Einstellungen

Simba Direkt Kassenbuch gibt es jetzt auch als
P Hife & Support

[= Abmelden

3. Starten Sie nach der Installation die App.
Der Anmeldebildschirm erscheint.
4. Geben Sie im Anmeldebildschirm Folgendes ein:
a. Geben Sie die Email ein, mit der Sie sich im Simba Direkt Portal anmelden.

b. Geben Sie das Passwort ein, mit dem Sie sich im Simba Direkt Portal
anmelden.

c. Tippen Sie auf Anmelden.
v' Sie haben die App eingerichtet und kdnnen sie jetzt verwenden.
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Direkt nach der Anmeldung wird Ihr Dashboard angezeigt. Dort kdnnen Sie z.B.
Ihre zuletzt besuchte Kasse 6ffnen und Kassenbewegungen einsehen oder
erfassen.

Alternativ kénnen Sie oben links auf das Symbol B2 tippen, um weitere Funktionen
auszuwahlen (z.B. in den Einstellungen Ihr Passwort dndern oder fir die
Anmeldung die Biometrie einrichten).
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